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Altalanos adatok

Az 6voda megnevezése: Benedek Elek Hagyomanyérz és Természetbarat Ovoda
Az 6voda cime: 3014 Hort, Iskola ut. 3.

Igazgato: Fabu Anna Marta

Igazgaté helyettes: Molnar Janosné

Ovodatitkar: Draga Gyorgyné

1. A PEDAGOGIAI MUNKA FELTETELRENDSZERE

A 2024-2025-6s nevelési év rendje

A Benedek Elek Hagyomanyérzé és Természetbarat Ovoda 2024-2025. évi munkaterve a
Nemzeti Koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 6vodara vonatkozo eldirasai szerint
késziilt, mely szerint: A nevelési év 2024. szeptember 1-jén kezd6dik, 2025. augusztus 31-én
ér véget.

Nyari iigyelet idépontja:
2025. jalius 1-31-ig
Nyari takaritasi sziinet:

2025. augusztus 1-29-ig

Nevelés nélkiili munkanapok:
A nevelési évben a kdvetkezd munkanapokat tervezziik nevelés nélkiili munkanapként

felhasznalni:

2024. oktober 4.

2024. december 23.

2025. jinius 5. - Tanévzaro értekezlet
2025. junius 13. — Csapatépit6 kirandulas
(A véltoztatas lehetdségét fenntartjuk)

Csoportszervezés
2024. szeptember 1.

Csoportok | Féréhely | Jogviszonnyal | Szamitott Ovoda- Pedagdgiai | Dajkak
szama rendelkezo létszam | pedagégusok | asszisztens | szama
gyermekek SNI-vel szama
szama bovitett
5 125 117 119 11 3 5




Ovodai csoportok adatai

2024. szeptember 1.

Csoport
Csoport neve létszama Ovodapedagégusok Dajka neve | Pedagogiai
2024. neve asszisztens
szeptember 1.
22 16
Ozike csoport (2,5-3 évet Juhaszné Sziics Gyarmati André
(Kiscsoport) betdltok Gabriella Andrea Zoltanné
folyamatosan Olah-Makszi Nora
érkeznek)
Siini csoport Forgacsné Kovacs Lili Fodor
(Kis-kdzépso 23 16 Molnar Janosné Gyulané
csoport)
Vinczéné
Nagy Erika
Nyuszi csoport Bohacs Agnes Gabor-Balog
(K6zéps6d 23 6 Rostasné Vincze Eva I1dik6
csoport)
17 £6
Maci csoport (2,5-3 évet Fehér Katalin Urban
(Vegyes betoltok SzaboLaszloné Tiborné
csoport) folyamatosan
érkeznek) Magyarné
Sinka
Katica csoport Petrezselyem Veronika
(Nagy-kozépso 24 16 Karolyné
csoport) (26 6) Farag6 Gabriella tavolléte
Oldalné Pusztai Edit idején
Davidné
Baléazs Aliz
Osszesen 109
(111)
2024. szeptember 1. adatok alapjan:
Engedélyezett csoportok szdma: 5
Sajatos nevelési igényti gyermekek szama: 116
Beilleszkedési Tanulasi Magatartasi Nehézséggel kiizdé (BTMN)
gyermekek szama: 3 16
Hatranyos helyzetli gyermekek 116
Halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szdma: 2 16
Rendszeres gyermekvédelemi kedvezményben részesiilok szama: 2 16
Diétas étkezésben részesiild gyermekek létszama: 4 16
Tankoteles korti gyermekek szama: 28 16




A csoportokba folyamatosan érkeznek be a gyermekek, amikor betoltik a 2,5-3 évet. Esetiikben
varhato 1étszammal szamolunk, hisz a nem 6vodakdteles gyermekek sziilei dvodakezdésig
donthetnek gy, hogy mégsem hozzdk a gyermeket. Ennek oka legtobbszor, hogy nem valik
szobatisztava.

1.1. 2024-2025-06s nevelési év human eroforrasanak alakulasa:

Ovodai foglalkozasokban kozremiikodé 6vodapedagégusok névsora:

Ssz. Ovodapedagégus neve Csoportban
toltendo kotelezo
ora/hét
1. | Bohacs Agnes 32
2. | Fabu Anna Marta 10
3. | Farag6 Gabriella 32
4. | Fehér Katalin 32
5. | Forgacsné Kovacs Lili 32
6. | Juhaszné Szlics Gabriella 30
7. | Molnar Janosné 22
8. | Olah-Maxi Nora 32
9. | Oldaln¢é Pusztai Edit 32
10. | Szab6 Laszloné 32
11. | Rostasné Vincze Eva 30

Neveld, oktaté munkat kozvetleniil segitok névsora:

Ssz. | Dajkak neve Kotelez6 ora/hét
1. Fodor Gyulané 40
2. Gabor — Balog I1diké 40
3. Gyarmati Andrea 40
4. Petrezselyem 40
Karolyné/Davidné Balazs
Aliz




5. Urbén Tiborné 40
Ovodatitkar neve

1. Draga Gyorgyné 40
Pedagogiai asszisztens neve
André Zoltanné 40
Vinczéné Nagy Erika 40
Magyarné Sinka Veronika 40

A nevelési évet szeptember 1-én egy tartdosan tavol 1évo dajkéval kezdjiik, helyettesitését
hatarozott idejii helyettessel oldjuk meg. Egy 6vodapedagdogus 2024. oktober 31-ig nyugdijazas
elétti felmentési idejét tolti. Gyedrdl visszatérd dvodapedagogus szeptember 30-ig szabadsagat
tolti. 3 nyugdijas 6vodapedagogust alkalmazunk.
Az egyik pedagogiai asszisztens masodéves ovodapedagogus hallgatd, akinek foglalkoztatasa
hosszutavu stratégiai célja a vezetésnek, a kovetkezo évek pedagogus hidnyanak kezelésére.

Jatékos angol nyelvtanitas

Egyéb human eréforras ovodai feladatok ellatasahoz:

Datum Feladat Résztvevok kore Helyszin Felelos
2024/2025. Nagycsoportos
tanév Jatékos angol kortak Ovoda Igazgato
Heti 1-1 nyelv tanitasa (2 csoportban) Rostasné Vincze Eva
alkalom
28 6
Ovodai hittan
Déatum Feladat Résztvevok kore Helyszin Felelos
2024/2025. Sziiléi igény Igazgato
tanév Hitoktatas alapjan Ovoda Toth Ferencné
Heti 1 alkalom hitoktato




Népi gyermekjaték oktatas

Datum Feladat Résztvevok kore Helyszin Felelos
2024/2025-as Néptanc, népi Sziil6i igény Igazgato
tanév gyermekjatékok alapjan, Ovoda Juhaszné Szlics
Heti 2 alkalom tanitasa nagycsoportosok Gabriella
Jigy tedd ra” 2 csoportban
modszerrel

Kotelez6 6rak szama naponkénti beosztasban: 6vodapedagogusok, dajkak és ovodatitkar

Ovodapedagégusok csoportban toltendd kotelezé orai

Ovodai Ovoda- t% =
csoport pedagégusok e | € = -‘:5 = f_a
neve neve % S| 2 g 3 g E
% ®
Hagyomany-
Juhaszné Sziics 30 6,5 6,5 6,5 5,5 5 o0rzo
Gabriella munkak6zosség
Kiscsoport vezeto
Olah-Makszi 32 6,5 | 6,5 6,5 6,5 | 6
Nora
Igazgato-
helyettes
Molnar Janosné 22 4.5 4.5 45 45 4 Kornyezeti
Kis- munkako6zosség
kozépso vezeto
csoport
Forgéacsné Kovacs | 32 6,5 | 6,5 6,5 6,5 6 TSMT terapeuta
Lili
Tehetséggondozd
Rostasné Vincze 30 6,5 | 6,5 6,5 55 5 munkak6zosség
Kozépso Eva vezetod
csoport
Bohacs Agnes | 32 | 65 | 65 | 65 | 65 | 6




Fehér Katalin 32 6,5 6,5 6,5 6,5 6

Vegyes
csoport . ... | 3 |65]|65| 65| 65| 6 |Gyermekvédelmi
Szabo Laszloné p
felelds
Faragé Gabriella | 30 | 65 | 65 | 65 | 65 | 6 Fejleszt6-
pedagbdgus
Nagy-
kozépso
csoport Oldalné Pusztai | 32 | 65 | 65 | 65 | 65 | 6
Edit
Nevelo-oktatdo munkat kozvetleniil segité alkalmazottak
Ovoda , o .
titkar Dréaga Gyorgyné 40 8 8 8 8 8
Vinczéné Nagy Erika 40 8 8 8 8 8
Pedagégiai André Zoltanné 40 8 8 8 8 8
asSZISZEeNS "y 1 o amé Sinka Veronika | 40 8 8 8 8 8
Gyarmati Andrea 40 8 8 8 8 8
o Gabor-Balog I1diko 40 8 8 8 8 8
Dajlkak Petrezselyem 40 8 8 8 8 8
Kérolyné/Davidné Balazs
Aliz
Urban Tiborné 40 8 8 8 8 8




Heti munkarend

A hét | B hét

Ovodapedagégusok

hétfétol-csiitortokig: 7.00-13.30-ig hétfétol-cstitortokig: 11.00-17.30-ig
pénteken: 7.00-13.00-ig pénteken: 11.00-17.00-ig

hétfétol-cstitortokig: 7.30-14.00-ig
pénteken: 7.30-13.30-ig

Dajkak

6.00-14.00-ig

9.00-18.00-ig

10.00-18.00-ig

Pedagogiai asszisztens

8.00-16.00

9.00-17.00

Ovodatitkar

8.00-16.00

Munkaltaté dontés alapjan a pihendidét nem kell ledolgozni.

Igazgato: Kotelezo oraszama 10 ora. A fennmaradé munkaidejét kotetlen.

Igazgato helyettes: kotelez6 oraszama 22 — délel6ttos miiszakban 7.30 oratol 12.00 oraig,
pénteken 11.30 oraig tartdozkodik a csoportban. (a fennmaradd orait a helyettesi feladatok
ellatasaval tolti)

Munkakozosség vezeto, fejlesztépedagogus: heti 2 6ra kedvezményre jogosult.

Helyettesitési rend

Az igazgatot tavollétében a vezetd helyettes helyettesiti. A helyettesités az SZMSZ-ben
foglaltak szerint torténik. Ha az igazgat6 ¢€s helyettese is tadvol vannak a legmagasabb szolgalati
idével rendelkez6 pedagdgus végzi a vezetdi feladatokat.

Valtotars hidnydban hosszabb hidnyzés esetén az 6vodapedagogusok egyenld részben veszik ki
résziiket a helyettesitésben. Legfeljebb évenként 60 orara rendelhetd el eseti helyettesités, heti
36 oraban.

Dajka hianyzéas esetén a tobbi dajka egyenld aranyban veszi ki részét a dajkai feladatok
elvégzésében.

Beosztas aktualitdsnak megfelelden.

Riasztasi rend — rendkiviili esemény torténése esetén

Igazgato — Igazgaté helyettes — Ovodatitkar




Az 6vodapedagogusok csoportban végzett munkajukon Kiviil az alabbi feladatokat
latjak el:

Nevelést el0készitd, azzal sszefiiggd feladatok

e Ovodai programok szervezése, elokészitése, eszkozok megvésarlasa (pl.
Mikulas, karacsony, farsang, majalis, gyermeknap stb.)

e Kirandulasok szervezése, lebonyolitasa

e Csoport életével kapcsolatos tevékenységek

e Ertekezletek, fogadé orak

e Munkakozosségi értekezletek, munkaértekezletek

e Eseti helyettesitések

Ovodai foglalkozason Kiviili egyéb feladatok:

Egyéb feladatok Erintettek

Pedagogiai Program éaltal tartalmazott Ovodapedagégusok
tevékenységeken, 6vodai foglalkozasokon részt
vevo gyermekek feliigyelete

Ovodai programok, rendezvények szervezése, Ovodapedagégusok
lebonyolitasa, (kulturalis, sport, szabadidds)

Az 6voda helyiségeinek diszitése Ovodapedagégusok

Kiilsé helyszin rendezése, diszitése Ovodapedagégusok

Ertekezletek, szakmai megbeszélések,
tovabbképzések, beszdmolok, szakmai
munkakozdsségi foglalkozasok szervezése,
részvétel a neveldtestiilet munkdjaban

Igazgato
Igazgato helyettes
Munkakézosség vezetok

Igazgato
Sziil6i értekezlet, fogadodra Ovodapedagogusok
Csaladlatogatas  1gazgato
Ovodapedagdgusok
GYIV felelos
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Sziilok szamara szervezett tajékoztatok, programok, o d]gazgat? i
rendezvények, napi kapcsolattartas a sziilokkel voaapedagoguso
Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedések o dlgazgat(’) i
(6vodan kiviili program esetén a helyszin bejarasa, voaapedagogusor
. . , . Munkakozosség vezetok
amennyiben az a kozelben talalhato)
) ~ Igazgato
Onképzés Ovodapedagogusok
g e gt . . . Igazgato
Pal | figyel k 1
alyazatirés, palyazatfigyelés, projektmenedzselés munkakizésség vezetd
ovodapedagogusok
Gyermekvédelmi feladatok ellatasa, Igazgato
esetmegbeszElés GYI1V felelos
ovodapedagogusok
Az intézmény partneri egyiittmiikodésével Igazgato
Osszefliggd programok szervezése, lebonyolitasa nagycsoportos ovonok
PR-, marketingtevékenység Igazgato
Ovodapedagogusok
Az intézmény képviseletével jaro feladatok Igazgato
A pedagdgiai tevékenységekhez kapcsolddod Igaz’gato
w2 s N Igazgato helyettes
igyviteli feladatok ellatasa, adminisztracio, Ovodavedaes i
intézményi dokumentumok készitése, oviKRETA vo “1?? "ag’o guso
Munkakozosség vezetok
Ovodatitkar
A gyermekek fejléddésének nyomon kovetése, Ovodapedagégusok
értekelése
Pedagogiai munka ellendrzése, értékelése Igazgato
Igazgato helyettes,
Onértékelési csoportvezeto,
Munkakézosség vezeto
Inzulinfiiggd cukorbetegségben szenvedd Igazgato
gyermekek specialis ellatasa Képzésen részt vett ovodapedagogus,
pedagogiai asszisztens
Tartos beteg gyermek sziilei szamara nyujtott Igazgato
pedagbgiai tanacsadas, fejlesztés Erintett pedagogusok

Ezek koziil az otthon is végezhetd feladatokat az 6vodapedagdgusok nem kotelesek az
intézményben végezni (pl. adminisztracid, ovikréta
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Pedagogusok végzettsége, életpalya modell szerinti besorolasa

Szakvizsgaval Gyakornok | Pedagogus I. | Pedagogus Mester-
rendelkezé pedagégusok pedagogusok 1. pedagogusok
pedagogusok
3 0 5 5 1

rrrrr

A 2024-ben egy pedagdgus jelentkezett mindsitési eljarasra Pedagogus II. fokozat
megszerzéséért. Az 6 mindsitését 2025-ben szervezi meg az Oktatasi Hivatal.
A 2023. évi LIL (VI.06.) Paétv. eltorolte a pedagdgus tanfeliigyeleteket, €s az onértékelést.

Intézményi tanfeliigyelet 2024-ben volt 6vodankban, 5 évig nem varhato.

A 277/1997.(XI1.22.) Kormanyrendelet a Pedagogus-tovabbképzésrol,

Tovabbképzés

a pedagogus

szakvizsgardl, alapjan intézményilinkben minden évben elkésziil a tovabbképzési terv.

Célja:

- azoknak az ismereteknek ¢és készségeknek a megujitasa, bovitése, fejlesztése, amelyekre
sziikség van a neveld és oktatd munka keretében a gyermekekkel valdo kozvetlen

foglalkozas megtartasahoz, mindségének javitasahoz.
- Intézményi céloknak, elvarasoknak, személyes ambicioknak valo megfelelés
- Vezetdi kompetenciak fejlesztése

Datum Megnevezés Tartalom Erintettek Felelés
kore
2023- Egyéni képesség-
2025-ig | Fejlesztopedagogus fejlesztéshez Farago Igazgat6
4 félév szakvizsga sziikséges ismeretek Gabriella Ovodapedagogus
elsajatitasa
2024- Kozoktatasi vezetd Vezetdi képesités | Rostasné Igazgato
2026-ig szakvizsga megszerzése Vincze Eva Ovodapedagogus
4 félév
2024- Mas 6vodék jo
2025 Moddszertani gyakorlatainak Szabd Igazgato
nevelés tovabbképzés megismerese. Laszloné Ovodapedagogus
1év (POK) IKT alkalmazés
gyakorldsa
2024- Vezetdk szamara Jogi szabalyozas Igazgato
2025 szervezett valtozasai, Igazgato helyettes
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nevelés | tovabbképzések, | Szakmai kapcsolatok | Fabu Anna Ovodapedagogus
i1év konferenciak kiépitése Marta
(online)

2024- TER-rel és A médszertan és az | Ovoda- Igazgatd

2025 oviKRETAVAL informatikai feliilet | pedagogusok | Igazgatd helyettes
nevelés kapcsolatos kezelésének

i1év képzések, elsajatitasa Ovodapedagdguso
eléadasok k

Minden 6évodapedagogus teljesitette a 7 évente kotelezd tovabbképzéseket, vagy folyamatban
van a teljesités. Ot pedagdgus életkora miatt mentesiil a kotelez6 képzések alol.

Ha az intézmény milkddése megkivanja, vagy sajat szakmai fejlodésiik indokolja, ennek
ellenére részt vehetnek tovabbképzésen.

Az Oktatasi Hivatal POK altal szervezett online tovabbképzésein, eldadéasain rendszeresen részt
vesznek az 6vodapedagdgusok. Ebben a nevelési évben minden évodapedagogusnak el kell
sajatitania a teljesitményértékeléssel és az ovikrétaval kapcsolatos ismereteket.

2024. szeptemberétél az ovikréta informatikai feliiletén kell vezetni szinte minden
dokumentumot, bar a fejlesztése még nem fejez6dott be, nem mitkodik megfelelGen.

1.2.Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer

A 2024-25-6s nevelési év kezdetére a targyi feltételek adottak. A
csoportszobak nagytakaritasa, fert6tlenitése augusztusban megtortént.
Csoportszobak | Az o6vondk szabadsaguk alatt segitettek a dajkdknak a csoportok
nagytakaritasiban. A pedagogusok a csoportokat elOkészitették a
gyermekek fogadasara.

Az udvari jatékok karbantartasa folyamatos. A jatékok festése nagyrészt
megtortént, felGjitasuk folyamatos. A jatékok TUV  ellendrzés
Udvar el6irasainak megfelelnek. Az aprobb javitasokat az 6nkormanyzati kft.
munkatarsai végzik. Javitasig a jatékokat a gyermekek el6l lezarjuk. Az
ellendrzések az eldirasnak megfeleld rendszerességgel torténnek. 2022-
ben atadott 0j jatékok allapota megfeleld. A homokozo f61¢ idén nyaron
napvitorla keriilt elhelyezésre. Ivoviz vételére is lehetdség van mar az
udvaron, falikutat szereltek el a terasz ala.

A hosszu folyosd harom mosddjanak teljes felujitasa megtortént. A
vizvezetéket, a villanyvezetékeket ujra cserélték, a helyiségek 1)
Mosdok burkolatot, szerelvényeket kaptak. Teljesen 1j gyermekmosdokat és egy
most kialakitott felnétt mosdot kaptunk nagyrészt a fenntartd
finanszirozasaval. Az Uj mosdok balesetmentesek, esztétikusak, a
modern kor igényeinek megfelelnek.
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A mosdok el6tti folyoso felujitasa is folyamatban van. A Horti
Ovodasok Alapitvany ¢és egy sziild tamogatasaval 1) beépitett
szekrények késziilnek.

A csoportszoba jatékait atvalogattak és lefertOtlenitették a dajkak. Az

Jatékok 6vodapedagdgusok a csoportok életkoranak megfeleld jatékeszkdzokkel
késziilnek a gyerekek fogadasara. A jatékeszkozok biztonsagosak ¢€s
esztétikusak.

Tornaszoba A tornaszoba és a tornaszerek fert6tlenitése megtortént.

Melegité konyha

A melegitokonyha takaritasa, fertOtlenitése = megtortént. A
melegitOkonyhdra 01j bojler véasarlasa tortént.

2. BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES,

KOMMUNIKACIO

2.1. Szakmai munkakozosségek

e Kornyezeti munkakozosség
Vezetdje: Molnar Janosné

Tagjai: Minden 6vodapedagdgus

e Hagyomanyorzé munkakozosség
Vezetdje: Juhaszné Sziics Gabriella

Tagjai: Minden csoportbdl egy pedagogus

o Tehetséggondoz6 munkakozosség

Vezetdje: Rostasné Vincze Eva
Tagjai: Nagycsoportos 6vodapedagdgusok, igazgato, igazgatd helyettes
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Munkakozosségi terv

Hataridé Téma Tartalom Felelos
Gyermekvédelmi munka
tervezése.
Hatranyos, veszélyeztetett,
2024. 09. 05. GYIV nagycsalddos gyermekek Szab6 Laszloné
felmérése, problémakbol
adodo feladatok
megoldéasara valo torekvés

Kornyezeti

Ki It k& i 1¢
2024. 09. 05. munkakozosség 1emelt kornyezeti neveles

. , Molnar Janosné
feladatainak megtervezése

Hagyomanyd6rzo Néphagyomanyok, Juhaszné Sziics
2024. 09. 05. munkak6zosség tinnepek, programok Gabriella
tervezése
2024. 09. 05. | Tehetséggondozd Tehetséggondozassal
munkak6zosség kapcsolatos feladatok Rostasné Vincze Eva
tervezése
Megbizasok

Gyakorlatvezetd: Juhaszné Sziics Gabriella

Gyermekvédelmi felelds: Szabo Laszloné

Pdlydzat figyeld: Péterné Kovacs Melinda, Bohacs Agnes, Oldalné Pusztai Edit
Faliujsag felelos: pedagogiai asszisztensek

Jatékos angol foglalkozds: Rostasné Vincze Eva

Népi gyermekjatékok (néptinc). Juhaszné Szilics Gabriella

Udvari jatékok iddszakos ellendrzése: Molnar Janosné, Fabu Anna Marta

Udvari jatékok napi ellendrzése: A mindenkori reggeles dajkéak, pedagogiai asszisztensek
Honlap szerkesztése: Magyarné Sinka Veronika, André Zoltanné, Fabu Anna Marta
Facebook oldal adminisztrdator: Fabu Anna Marta, Vinczéné Nagy Erika
Intézményi foto-video dokumentdcio: André Zoltanné, Vinczéné Nagy Erika
Dajkai kézosség vezetdje: Urban Tiborné

2.2 Belso tuddasmegosztas

Tudasmegosztdé forumokat szerveziink, atadjuk egymdasnak a kiillonb6zd képzések soran
szerzett Uj ismereteket és a kiprobalast kovetd tapasztalatokat. Egymas jo gyakorlatait
hospitalasokon, nyilt napon lathatjak a pedagogusok.

Az intézményben magas szinvonalll a szervezeti kultira és a szakmai mithelymunka.
Rendszeres, szervezett a belsd tovabbképzés, a jo gyakorlatok ismertetése, tdimogatasa. A belsd
tudasmegosztas mitkddtetésében a munkakdzosségek komoly feladatot vallalnak.
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A kollégak az intézményen beliili hospitalasokon vesznek részt.

Ovodapedagogus hallgaté gyakorlatvezetését vallalja intézményiink.
Az 0j dajkak betanitdsat a csoportvezetd dajka, Urban Tiborné a régebbi dajkék bevonasaval

végzi.

Hospitalasi terv:

2024. november Katica csoport, Maci csoport

2025. januar: Siini, Nyuszi, Ozike csoport

2.3. Informdciddtadads, szervezeti kultiura fejlesztés

Nevelési értekezletek, munkatarsi értekezletek terve:

Megnevezés Idépontja Tartalom Erintettek Felelos
Tanévnyito Tanévkezdéssel
nevelési kapcsolatos, aktualis Alkalmazotti Igazgato
értekezlet 2024.08.30. feladatok megbeszélése kozosség, Nevelotestiilet
alkalmazotti (TER, oviKRETA) fenntarto Alkalmazotti
kozosségi képviseloje kozosség
értekezlettel
0sszevonva
Al lﬁal.r.n agqt t Karacsonyi ebéd, Alkalmazotti Igazgato
koz,o SSCgl 2024.12.19. ajandékozas kozosség Alkalmazotti
karacsony Ko 7586
0z0sség
1l , . Az elmult félév Iga"z gat?
Féléves nevelési credménveinek értékelése | Neveldtestiilet
értekezlet A Ké yetnes ¢ ...~ | Alkalmazotti | Alkalmazotti
2025.01.28. Ovetkez felev aktualis |y, soce0 kozbsség
feladatainak megbeszélése
Tanévzaro A nevelési év lezarasa, Alkalmazotti Igazgato
nevel6btestiileti, értékelése, beszamolok kozosség, Nevelotestiilet
alkalmazotti 2025.06.04. elfogadasa fenntarto Alkalmazotti
értekezlet képviseldje kozosség
Kotetlen
Tanévzard 2025.06.05. egyiittlét, névnapok Alkalmazotti Igazgato
kirandulés megiinneplése, ebéd kozosség
Rendszeres Minden Aktualis feladatok Ovodavezetd Igazgato
munka- hénap els6 megbeszélése Vezetd Igazgato
kedd helyettes
Pedagogusok
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megbeszélés helyettes
pedagdgusoknak Pedagogusok
Rendszeres Minden Aktualis feladatok Ovodavezet igazga:cr)
munka- hénap elsé megbeszélése Vezetd gazgato
megbeszElés hétfo helyettes helyettes
dajkéknak Dajkak Dajkak
Ovodavezet ,
Vezetd Igazgato
Rendkiviili Aktualitds | Varatlan aktualis feladatok helyettes Igazgato
értekezletek szerint Pedasdousok helyettes
£08 o Pedagdgusok
Pedagogiai Pedagogiai
asszisztensek | asszisztensek
Munka- Munkaterv szerinti Teamek Igazgato
Munkakéz6sségi kf)zossegek feladatok Ovodavezetd Munkakoﬂzosseg
értekezletek éves terve vezetok
szerint
2.4. Az intézmény partnerei
2.4.1. Sziilokkel valo kapcsolattartds rendje
Hataridé Megnevezés Tartalma Helye Felelos
Csaladlatogatas
2024.08.28- ujotnan bieil;ezett Ismerkedés a Sziiléi | Ovodapedagogusok
08.01. gyermekeKnez csaladdal héz
meghivasra
Ovodai éves terv,
2024.09.16. Sziloi értekezletek csF)portonkent, Ovoda Nevel6testiilet,
éves tervek
ismertetése, ovodavezetd
aktualis feladatok
2024. oktober Nagycsoportos Igazgat6
sziiloi értekezlet MSSST Ovoda | Nagycsoportos
ovodapedagdgusok
2024. november Sziildk Ovodapedagogusok
els6 2 hete Fogadborak tajékoztatas a Ovoda
gyermek
fejlodésérol
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2024. november | Adventi teadélutan Pedagogiai Ovodapedagogusok
utolso hete Program szerint Ovoda Ovodavezets
2024.december Nagycsoportos Iskolahalasztasi Igazgato
in . Nagycsoportos
sziilok kérelem Ovoda | évodapedagd K
tajékoztatasa beadasaval ovodapedagoguso
kapcsolatos
informaciok
2025.02.03. Sziil6i értekezletek | Féléves értékelés, | Ovoda Nevelotestulet
aktualis feladatok
Egyéni Igazgatd
rmek .
beszélgetések C.;),/,e . ? Ovodapedagogusok
Sziikség szerint szilékkel fejlodésével Ovoda
kapcsolatosan
2.4.2.87iiloi kozdsség éves terve
Hataridé Tartalma Helyszin Felelos
2024.09.23. |Uj SZK  tagokkal  ismerkedés, | Ovoda Ovodavezetd,
ovodakezdéssel kapcsolatos tajékoztatas SZK vezetd
2024.11. 06. | Rendezvények megbeszélése (adventi | Ovoda Ovodavezetd,
vasar, mikulés, karacsony) SZK vezetd
2025. 01. 29. | Farsangi bal elokésziileteinek | Ovoda Ovodavezetd,
megbeszélése SZK vezetd
2025. 02. 09. | Farsangi bal lebonyolitasa Kulturalis Ovodavezetd
centrum SZK vezetd,
vagy SZK tagok
ovoda
2025. 05. 06. | Gyermeknap, Pedagdgusnap, Evzar6 Ovoda Ovodavezetd,
Unnepségek megbeszélése SZK vezetd
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2.4.3. Ovoda — iskola dtmenet terve (iskoldval valé kapcsolattartads)

Hataridé Megnevezése Tartalma Helye Felel6se
Nagycsoportosok
2024.11. ho Latogatas beilleszkedése az | Iskola | Ovodavezet6
iskolaba
A leendd elso
2025. 03. ho Latogatas osztalyosok Iskola | Ovodavezetd
ismerkedése az
iskolaval
Egész évben
rendezvényekhez Ko6lcsonds latogatas rendezvények Iskola, | Ovodavezetd
alkalmazkodva ovoda
Iskolaba beiratott Ovodavezetd
gyermekek jellemzése, | Tapasztalataink Nagycsoportos
2025.05. ho elsO osztalyos atadasa Ovoda ovonok
tanitokkal torténd
megbesz¢€lés soran

Kiils6 kapcsolatok rendje:

2.4.4. Orvos, védonok, egyiittmiikodési megdallapodasok a fenntartonal

Hataridé Egyiittmiikodés Idészak Helye Erintettek kore/
tartalma Felel6sok
2024/2025 Egészségiigyi Evente egy Ovoda Gyermekek,
tanévben vizsgalat, munka | alkalommal, és Dolgozok/
alkalmassagi szlikség esetén Igazgat6
vizsgalat
2024/2025 Fogorvosi Evente egy Fogorvosi Gyermekek/
tanévben vizsgalat alkalommal rendel6 Igazgatd
Ovodapedagogusok
2024/2025 Tisztasagi Havonként és Ovoda Igazgato
tanévben vizsgalat szlikség esetén Ovodapedagogusok,
Védondk
Ovoda
2024/2025 Pedagdgusok Szakorvosi Igazgato
tanévben tajékoztatésa, Sziikség esetén rendeld Erintett
konzultacid Héziorvosi pedagdgusok
rendeld
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2.4.5. Pedagogiai Szakszolgalat, Megyei Szakértdi Bizottsag

Hatarido

Megnevezése

Erintettek kore

Helye Felelose
Nagycsoportos
gyermekek, sziilok,
2024. MSSST vizsgalat Pedagogiai Igazgat6
szeptember 5, | megszervezése Szakszolgalat Ovoda Ovodatitkar
6. 17. Logopédiai sziirés munkatérsai,
logopédus
2024. Sziilok Igazgato
Szeptember 16. Szil6i1 értekezlet Ovodapedag(')gusok Ovoda Ovoda-
Meghivott vendégek pedagogusok
Nevelési
tanacsadas, Gyermekek, sziildk,

202412025 vizsgalatok, Pedagogiai Pedagogiai Igazgato
nevelesi évben komplex Szakszolgalat Szak- Ovoda-
sziikség eseten vizsgalat, munkatarsai szolgalat pedagogusok

pszichologus, Hatvan
gyogypedagogus
bevonésaval
Fejlesztd Pedagdgiai
2024/2025 foglalkozasok, Gyermekek, Szak- Igazgato
nevelési évben mozgasterapia, s7iildk szolgalat Ovoda-
logopedia Hatvan, pedagogusok
Ovoda
SNI-s gyermekek Heves
2025. janius kotelezé SNI gyermekek, Megyei Igazgato
feliilvizsgalatanak sziilék Szakértdi
kérelme Bizottsag-
Eger
SNI gyanu esetén Heves
2024/2025 a Szakértdi Megyei Igazgato
nevelési évben bizottsag Gyermekek, sziillok | Pedagégiai Ovoda-
folyamatos vizsgalatanak Szakszolga- pedagdgusok
kérelme lat-Hatvan,
Ovoda
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2.4.6. Kozmiivelodési intézmények, konyvtar

Hataridé Megnevezése Tartalma Helye Felelose
Ismerkedés Munkak6z0sség
2024.10. ho Konyvtar és konyvtarral és Kulturalis vezetok
Muzeumlatogatas Muzeummal Centrum Nagycsoportos
ovodapedagdgusok
Ismerkedés
2025.01.19. Kultara Napja irodalmi, illetve | Kulturalis | Ovodapedagdgusok
zenei alkotasokkal | Centrum
Rendezvényeken,
2024/2025 Rendezvények iinnepségeken valo | Kulturélis Igazgato
részvétel, illetve Centrum Nagycsoportos
szereplés 6voda-
pedagogusok
2.4.7. Pedagogiai Szakmai Szolgaltatas
Hataridé Megnevezése Tartalma Helye Felelse
A pedagdgusok Online,
szakmai megujulasat mas Igazgato
2024/2025 Tovabbképzések szolgald ovodak, Ovoda-
nevelési év tovabbképzéseken | Pedagogiai pedagogusok
valo részvétel intézet

2.4.8. Fenntarto

Folyamatos, rendszeres a kapcsolattartas a fenntartd képviseldjével, Polgarmester urral, Jegyzd
asszonnyal, Polgarmesteri Hivatal dolgozdival.

A kapcsolat tartalma:
e adatszolgaltatas,
e gazdasagi, pénziigyi feladatokban vald egyiittmiikddés,
e munkaligyi feladatok,
e az 6voda zavartalan milkodésének biztositasa,
e jogszabalyokban meghatarozott egyéb feladatok,
o telepiilési és intézményi rendezvények, programokon vald kdlcsonds részvétel.
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Az eredményes munka feltétele a jO szakmai kapcsolat, rendszeres kommunikacio.
Rendszeresen részt veszek az egyeztetéseken, képviselbtestiileti tiléseken, kiilondsen, ha az
intézmény muikodésével kapesolatos dontés sziiletik.

2024-25-6s nevelési évben is kolcsonds jo egylittmiikodésre, kapcesolatra toreksziink, ami az
intézmény eddigi eredményes és sikeres mitkodésének megtartasahoz feltétleniil sziikséges.

3. SZEMELYISEG- ES KOZOSSEGFEJLESZTES

A gyermekeket dvodankban érzelmi biztonsag, nyugodt, deriis, szeretetteljes légkor veszi
koriil. Ovodai nevelésiink a gyermek érdekeit helyezi elétérbe, a gyermeki személyiség szabad
kibontakoztatasat tartjuk legfontosabb feladatunknak.

Ovodai nevelésiink célja, hogy gyermekeink Snmagukhoz képest testi, lelki, szocialis és értelmi
téren gazdagodjanak, a benniik 1év0 képességek kiteljesedjenek.

3.1. A gyermek fejlodésének figyelemmel kisérése

Feladat Hataridé
Minden belép6 gyermekrol Augusztus — szeptember, ha
csaladlatogatas alkalmaval (6nkéntes | év kozben érkezik, akkor 2
Anamnézis adatszolgaltatas), vagy fogaddora honapon beliil.
keretében.
Csaladlatogatas tapasztalatai Ovodaba 1épés el6tt
Az év kozben érkezok
A beilleszkedési iddszak elsé 3 honap esetében 3 honap
Beilleszkedés tapasztalata alapjan. megfigyelés utan
értékelendo.
Fejlodést Ujonnan érkez6k és kiscsoportosok Aprilis
nyomon 3-4 éves
koveto 4-5 éves Oktoéber
megfigyelések, Aprilis
mérések 5-6-7 éves Oktober
rogzitése, Aprilis
osszesitések 5-6-7 éves Szeptember — logopédus
korosztaly anyanyelvi képességek mérése bevonasaval
szinten 6-7 éves Aprilis
Fejlodési jellemzok ovodaskor végén
Minden gyermekrdl értékelés Fél évente,
SNI, HHH gyermekeknél
haromhavonta
Ertékelések Nevelémunka értékelése Félévente
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A gyermekek megfigyelésének és felmérésének tapasztalatait az dvodapedagogusok fejlodési
naploban rogzitik évente kétszer.

A méréseket kovetden, ha sziikséges, az 6vodapedagogusok fejlesztési tervet készitenek a
gyermekrél. A sziiloket legalabb kétszer egy évben fogadoora keretében tajékoztatjak a
gyermek fejlédésérol.

3.2. Sajatos nevelési igényii gyermek nevelése

Ovodank befogadd 6voda. Azokat az integralhatd sajatos nevelési igényii gyermekeket is
fogadja, amihez a személyi és targyi feltételek adottak, az Alapité Okiratban foglaltak szerint.
Az ovodapedagdgusok a gyodgypedagodgussal egyiittmiikodve fejlesztik a gyermekeket. A
gyogypedagogus megbizasi szerzddéssel vagy utazd gyodgypedagdgiai szolgaltatds keretén
beliil a Szakvéleményben foglaltak alapjan latja el a feladatat.

A sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasaval kapcsolatos teend6k tervezése

Hataridé Feladat Tartalom Felelds
Igazgato
2024/2025 -6s Gyogypedagogiai Szakvéleményben Szakszolgalat
tanévben feladat ellatas meghatarozottak gyogypedagogusa,
sziikség esetén szerint logopédusa,
ovodapedagdgusok
sziikség esetén
utazopedagdgus

Logopédiai ellatas — Szakszolgalati ellatasban

Datum Feladat Felelds
2024/2025 -6s tanév Logopédiai sziirés Igazgato
Szakszolgalat logopédusa,
Ovodapedagogusok
2024/2025 -6s tanév Logopédiai ellatas Igazgato
Heti 1 alkalommal Szakszolgalat logopedusa,
Ovodapedagogusok
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Sajatos nevelési igényu gyermekek

Csoport neve Szakvélemény- Diagnozis
gondozasi szam

1£6-
3fonek 210171 Mozgasszervi fogyatékos

szamito

Katica

Beilleszkedési, Tanulasi és Magatartasi Nehézséggel kiizdo

Csoport neve Szakvélemény- Diagnozis
gondozasi szam

Komplex gyogypedagdgiai és

12467 logopédiai fejlesztés

Szocidlis és kommunikécios

Katica 2 16 kompetenciak, adaptiv viselkedés
alakitasa

Beszéd-¢és nyelvi fejlesztés logopédiai
12583 ellatas keretében

Szocialis, emocionalis és magatartasi
nehézségek kezelése

Differencialt fejlesztés

Szocidlis és kommunikécids
Nyuszi 1 6 12788 kompetenciak fejlesztése, adaptiv
viselkedés alakitasa, feladattartas,
figyelemfejlesztés

2024. szeptember 1-jén 1 Sajatos nevelési igényii, 3 BTMN-es gyermek van az intézményben.
Harom gyermek vizsgalata folyamatban van. Néhany gyermek vizsgalatit ez évben
kezdeményezziik. Sajnos egyre tobb a SNI szakvéleménnyel nem rendelkezd, am eltérd
fejlédésmenetli gyermek.
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3.3. Hatranyos, halmozottan hdtranyos gyermekek nevelése

A HH, HHH gyermekek kiemelt figyelmet igényelnek. A pedagdgusok fejlesztési terveikben
meghatarozzak a hatranycsokkentés modjat, egyéni képességeiknek megfelelden,
differenciéltan foglalkoznak veliik.

Feladatunk a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakulasanak megeldzése, illetve sziikség szerint segitségnyujtas, valamint egylittmiikodés a
kiilonbozd intézményekkel és szakemberekkel, és a sziilokkel, neveldsziilokkel.

Fontos a csaladok tiszteletben tartasa, a csaladi nevelés erositése a raszorulok korében. A
sziiloket segiteni kell, hogy biztositott legyen a gyermekek testi, szellemi ¢és lelki fejlodése
egyarant.

2024. szeptemberben 1 hatranyos helyzetii, 2 halmozottan hatranyos helyzetli gyermek kezdi
meg az 6vodai nevelést.

3.4. Tehetséges gyermekek

Az o6vodai tehetséggondozas a tehetség-igéretek megtalalasaval kezdodik.

Az el6z0 nevelési évben bevezetett fejlodésmérd lehetdve teszi a tehetségigéretek mérését. Az
ovondk javaslata alapjan 2023. janudr 1-t6] fejleszté innovator mesterprogramom alapjan
elindult intézményiinkben a tehetséggondozas. Két tehetségmiihelyt inditunk a
nagycsoportosok koziil valogatott gyermekeknek, zenei és kreativ miihelyt.

Miihelyvezetok:
Zenei: Rostasné Vincze Eva
Kreativ: Molnar Janosné, Fabu Anna Marta

A tehetséges kisgyerekek korai jellemzdi:

» kiemelked6 hosszua- és rovidtava memoria
az atlagnal sokkal hosszabb ideig képesek egy dologra figyelni
valtozatos ¢€s gazdag szokincs
fejlett képzelderd, amely a korai szerepjatékokban is megnyilvanul
korai figurativ abrazolas

YV VYV
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4, ELLENOZES, ERTEKELES

Belso ellenorzés terve

Idépont Feladat Résztvevok Felelos
2024.szept 15.- Csoportnaplok, irasos
Folyamatos dokumentaciok ellendrzése az Ovodapedagogusok Igazgato
oviKkRETABAN
2024.szept.20. Eves tanulasi terv, tematikus
2025.febr.01. tervek, éves iitemtervek Ovodapedagogusok Igazgat6
2025. jun.04.
Folyamatos Felvételi, elojegyzési és Ovodapedagogusok
mulasztasi naplok ellendérzése Ovodatitkar Igazgatd
Csoportlatogatasok, Ovodapedagogusok
Ellendrzési terv | csoportokban 6vodapedagdgusok Igazgato Igazgato
szerint munkajanak ellenérzése, Igazgat6 helyettes Igazgat6 helyettes
foglalkozasok megtekintése Munkako6z0sség Munkako6zosség
vezetok vezetok
SNI-s gyermekek ellatasa Ovodapedagogusok
Rendszeres (6vodapedagogus Dajka Igazgatd
neveldmunkaja, dajka, segitd Pedagogiai asszisztens | Igazgato helyettes
munkdja — meghatarozott
csoportban)
Gyodgypedagogus SNI Gyodgypedagogus
Rendszeres gyermekekkel kapcsolatos Ovodavezetd Igazgatd
dokumentaciodja
A gyermekvédelmi felelds, az Ovodapedagdgusok Igazgato
Folyamatos ovodapedagogusok GYIV felelds Gyermekvédelmi
gyermekvédelmi tevékenysége, felelds
dokumentécid
Alkalomszerti Munkako6zosségek team munkdja Munkak6zdsség- Igazgato
vezetok, tagok
Ovodapedagogus hallgato
Rendszeres gyakorlati tevékenysége, Hallgat6 Igazgato
tervezeési €s egyéb Mentor Mentor
dokumentumainak ellenérzése
Aktualitas szerint | Kiemelt kornyezeti nevelés, Igazgato
hagyomanydrzés €s Ovoda alkalmazotti Munkak6z0sség-
tehetséggondozas dokumentalasa kore vezetok
¢és gyakorlati megvaldsitasa
Egészséges életmaddra nevelés, Igazgato
Folyamatos egészséges életszemlélet Ovoda alkalmazotti | Igazgat6 helyettes
kialakitasa — minden csoportban, kore Gyermekvédelmi
a Pedagogiai Programban felelos
leirtaknak megfelel6en
Sziilok
Alkalomszerii A sziilokkel vald kapcsolattartas Ovodapedagogusok Igazgato
(Dajkak, Igazgato6 helyettes
Pedagogiai

asszisztens)
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A gyermekek fejlesztésének Ovodapedagogusok Igazgatd
Evente kétszer dokumentumai Igazgato helyettes
Folyamatos, A munkaid6, a munkafegyelem a
havonta pedagdgusok esetében (jelenléti Ovodapedagogusok Ovodavezeté
iv)
Folyamatos, NOKS dolgozok mindségi Dajkak Igazgato
havonta munk3ja, jelenléti iv Pedagogiai Igazgato helyettes
asszisztensek
Folyamatos Ovodatitkar feladatellatasa Ovodatitkér Igazgatd
Folyamatos, Tanligy-igazgatasi, gazdasagi Ovodatitkar Igazgato
aktualitas szerint | dokumentumok ellenérzése
Alkalomszerii Pedagogiai asszisztensek Pedagogiai Igazgato helyettes
munkavégzésének ellendrzése asszisztensek
Munkaterv szerint | Munkako6zosségek mitkodése — Munkak6zosség-
és munkatervben foglaltak alapjan vezetok, tagok Ovodavezet
alkalomszer(i
2025. januar Leltar, selejtezési dokumentumok | Az 6voda alkalmazotti | Vezetd helyettes
attekintése kozossége
Igazgato
Napi, heti Baleset megel6zéssel kapcsolatos | Az dvoda alkalmazotti | Igazgato helyettes
rendszerességgel, | feladatok ellatasa, kozossége Udvari jatékok
sziikség szerint | dokumentaciok ellendérzése ellenbrzésével
megbizottak
Az elektroakusztikus hangositast Miisorok,
Alkalomszerti rendezvények ellendrzése, rendezvények Ovodavezeté
hangnyomdasmérés szervezOi
Csoportlatogatasok terve
Idépont Csoport Téma Felelos
2024.szeptember Ozike Ujonnan érkezd gyermekek Igazgato
befogadasanak megfigyelése Igazgato-
helyettes
2024.oktober Nyuszi Egyéni differencialas képességek szerint Igazgato
Igazgato-
helyettes
2024. november Ozike Szokéasok kialakitdsanak megfigyelése [gazgato
kiscsoportban Igazgato-
helyettes
2025. januar Katica Iskolael6készitd foglalkozas Igazgatd
(grafomotoros készség fejlesztése), egyéni Igazgato-
képességek  szerinti  differencialas helyettes
megfigyelése
2025. februar Siini Mindennapos mozgas, anyanyelvi [gazgato
fejlesztés Igazgato -
helyettes
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2025. februar Maci Eletkor szerinti differencialds lehetdségei Igazgato
a vegyes csoportban Igazgato-

helyettes

2025. februar Maci Iskolael6készitd tevékenység Igazgato
Katica | megfigyelése Igazgato-

helyettes

2025. aprilis Siini Egészséges életmodra nevelés lehetdségei Igazgato
Igazgato-

helyettes

TELJESITMENYERTEKELES

Hataridé Feladat Felelos

2024, Pedagogusok tajékoztatasa a TER Igazgato
rendeletrdl

2024. augusztus 25. Intézményi értékelési szempont Igazgato
meghatarozasa, Ovikréta Pedagdgusok
rendszerben vald rogzitése

2024. augusztus 30. Igazgato, igazgatohelyettes Fenntarto
4 teljesitménycéljanak Igazgato
meghatarozasa, elfogadasa Igazgato helyettes

2024. szeptember 30. Pedagogusok 3 Igazgato
teljesitménycéljanak Pedagdgusok
meghatérozasa, TER rendszerbe
val6 feltoltése, elfogadasa

Intézményi tanfeliigyelet: 2024-2025-ben nem lesz.

rrrrr

keriil megszervezésre az Oktatasi Hivatal altal 2025-ben.
Pedagogusok 10 oras kotelezé vizsgaja: Minden ovodapedagogust érint, 2025. januar 31-ig
kell teljesiteni. A Nemzeti Kozszolgélati Egyetem és az Oktatasi Hivatal szervezi.
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Vezetoi taniigyigazgatasi feladatok:

Az oViIKRETA bevezetése kotelezé 2024. szeptember 01-t3l. Az 6voda legfébb
dokumentumait ezen a feliileten kell vezetni.

A pedagogusok teljesitményértékelésének (TER) elékészitése, a teljesitménycélok
meghatarozasa.

Oktoberi statisztika elkészitése a Kozoktatasi Informacids Rendszerben oktober 15-
ig

Statisztikai adatok kozlése fenntartd felé, dllami tamogatas igénylése és elszdmolasa
miatt — november, februar, majus honapokban

A kovetkezd gazdasagi év koltségvetési tervezetének eldkészitése, egyeztetések,
jegyzével, polgarmesterrel (2024. december, 2025. januar)

Részvétel onkormanyzati testiileti iilésen

Eves munkaterv elkészitése

Vezetdi beszamolasi kotelezettség teljesitése, az intézmény éves munkajardl a
fenntartd onkormanyzat felé.

Intézményi dokumentumok modositasakor azok eldterjesztése 6nkormanyzat részére,
jovahagyas céljabol.

5. GYERMEKVEDELMI MUNKATERV

Hataridé Feladat Tartalom Felelos
Hatranyos, veszélyeztetett, GYIV felelos,
2024.09. 10. | Feladatterv nagycsalados gyermekek Igazgatd
készités felmérése, problémakbol adodo informacio
feladatok megoldéasara vald szolgéaltatasért minden
torekvés ovodapedagbgus
Céljaink:

A prevencid, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakuldsdnak megel6zése, illetve sziikség szerint segitségnytjtas, valamint
egylittmiikddés a kiillonbozo intézményekkel és szakemberekkel.

A csaladok tiszteletben tartasa, a csaladi nevelés erdsitése a raszorulok korében.
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Feladat / tevékenység Felelos Hatarido
A gyermekvédelmi szempontbol veszélyeztetett,
hatranyos helyzetl és nehezen nevelhetd gyermekek
feltérképezése, ezekrdl  feljegyzés  készitése,
folyamatos nyomon kovetésiik
Tanuldsi nehézséggel, magatartds zavarral ¢és
beilleszkedési nehézségekkel kiizd6 gyermekek &vondk
feltérképezése, vizsgalatuk kezdeményezése a| gyermekvédelmi | 2024.szeptember
Pedagogiai Szakszolgalatnal felelds
Kapcsolatfelvétel a Szakszolgalat munkatarsaval
Konzultacié az igazgatoval: az egyes gyermekek
helyzete, a segitségnyujtas lehetdségei, feladatai
Igény  szerint részvétel  csaladlatogatasokon,
hospitalas a csoportokban, konzultacio a sziil6kkel és 2024. szeptember
ovondkkel 0V<1><n91(<11 ,
, . . .| gyermekvédelmi
A k’aracsonykor ,seglltseg,re szorulo gyer’m'e,kek és felelds 2024, december
csaladok feltérképezése, konzultacio a 10-ig
csaladsegitovel.
Statisztikai adatvaltozasok nyomon kovetése Igazgato folyamatos
gyermekvédelmi
felel6s folyamatos
Jelzérendszer miikddtetése igazgatd
ovodapedagdguso
igazgatd
Szakmakdzi tandcskozason valo részvétel gyermekvédelmi rendszeresen
felelds
igazgato évente
Részvétel gyermekvédelmi konferencian gyermekvédelmi 1 alkalommal
felel6s
Folyamatos egylittmiikddés a gyermekjoléti Igazga’to ) . )
, ., s gyermekvédelmi | aktualitds szerint
szolgalattal, részvétel az esetmegbeszéléseken .
felelds
Ertekezleten beszamolé a gyermekvédelmi gyermek\/"édelmi I
felelds 2025. jinius

tevékenységrol pedagdgusok részére
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Diétas étkezésben részesiilo gyermek

Csoport neve/fé Diagnézis Etkezési formaja
Ozike csoport Etel allergia Tejfehérje mentes
2 6
Katica csoport Etel allergia Laktozmentes diéta
1 6
Stini csoport Etel allergia Mogyoro allergia
1 6

6. A 2024-2025-OS NEVELESI EV KIEMELT FELADATAI

Nevelési célok:

A Pedagogiai programban megfogalmazott célok, feladatok az irdnyadok a nevelomunkara és
az 6vodai ¢let minden teriiletére. Az aktualisan meghatarozott feladataink k6zott hangsulyos
szerepet kap

e Anyanyelvi nevelés

o Az egészséges ¢letmod keretein beliil a mindennapos mozgas igényének
felkeltése

e Tudatos internethaszndlatra torekvés. A sziilok Osztonzése a képernydidd
csokkentésére

A célok megvalositasahoz sziikséges feladatok:

e Példamutato, valasztékos, mintakdvetésre alkalmas nyelvhasznalat a felndttek részérdl.

e Mindennapos mondokazassal, verseléssel, meséléssel a gyermekek szokincsének
bdvitése.

e Anyanyelvi jatékokkal nyelvi készség fejlesztés.

e Mindennapi mozgasos tevékenység biztositasa lehetdleg szabad levegon.

e Sziildk t4jékoztatasa, figyelemfelhivas a korlatlan telefon, tablet-hasznalat és
televiziozas veszélyeire (nyelvi és szocialis hatranyok 6vodas korban).

e FEldadas szervezése a témaban
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7. ESEMENYTERYV

Unnepek és egyéb események osszegzo terve

Hatarido A program Célcsoport Felelés
megnevezése
2024.08.30. Tanévnyito értekezlet | Alkalmazotti kozosség lgazgatd
Polgarmester
Igazgat6
Igazgato helyettes
2024.09.02. Iskolai tanévnyitd El6z6 év _ Juhaszné Sziics Gabriella
nagycsoportosal Szabo Laszloné
Fehér Katalin
5 csoport
Sziilok
Pedagogiai Igazgat6
2024.09.16. Sziildi értekezlet szakszolgdlat Ovodapedagogusok
Gyermekjoléti
szolgalat, hitoktato,
néptancoktato,
gyogypedagogus
Pedagbdgusok
Fenntart6 képviseldje
2024.09.20. Koz6s nagy 5 csoport Ovod:t%ifiiagtggusok
gytimolesnap Kornyezeti munkakozosség
vezeto
2024.09.30. Mese Vilagnapja, Igazglfféz %2§;ettes
. Be,nedelf Ele% Nagycsoport Nagycsoportos
szulete§napj a, Idések dvodapedagogusok
vilagnapja Pedagogiai asszisztensek
2024.10.01. Zenei vildgnap 5 csoport &Z?ii%fﬁigg:?fa
2024.10.02. Allatok vilagnapja 5 csoport Oﬁ’gﬁféerdféglfogs‘;?k
2024.10.04. Oszi Matrai tira 3 csoport v di%iﬁiagtggusok
Kornyezeti munkakdzosség
vezeto
2024.10.14. Zenés eloadas — Zene 5 csoport lgazgatd
Bona Tarsulat Ovodapedagogusok
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2024.10.22.

Oktbber 23.

dolgozok

o [gazgato
megemlekezés Ovodapedagogusok
2024.10.01-30. Fejlettségmérd lapok 4 csoport . .
Kitoltése Ovodapedagogusok
Igazgato
Igazgat6 helyettes
2024.11. hé Elsé6 osztalyosok nagycsoport Juhaszné Sziics Gabriella
latogatasa az iskolaban Szabo Laszloné
Fehér Katalin
2024.11.01- Iskolaérettségi NagyCsoportos
2024.11.31. felméresek 2 csoport dvodapedagdgusok
2024.11.04-15. Sziilok tajékoztatasa, 5 csoport . ,
fogaddorak Ovodapedagogusok
2024.11.22. Teadélutén sziilék, dolgozok Tgazgato
Igazgato helyettes
Ovodapedagogusok
Pedagodgiai asszisztensek
Dajkak
2024.12.06. Mikuls 5 csoport e diiiziagtggusok
Nagycsoportos sziilok ,
tajékoztatasa az 12 Igazgato
2024.12.09. “kolakezdés Nagycsoportos sziilok Nagycsoportos
. egy része ovodapedagdgusok
elhalasztasaval
kapcsolatban
2024.12.20. | Kardcsonyi iinnepség 5 csoport v di%iﬁagtggusok
Nagycsoport
Dajkak
. s Igazgato
2024.12.22. Advent} g,y‘ertya’gyujtas nagycsoport Ovodapedagdgusok,
(telepiilési karacsony N ¢
rendezvény) agycsopor
2025.01.15. Viddm Véndorok 5 csoport sve d;ﬁ:gﬁggogusok
2025.02.03. Sziiléi értekezlet 5 csoport Ovodapedagdgusok
2025.02.28. Farsang 5 csoport Igizzg};té
Ovodapedagogusok
2025.02.03.- i .
> Nyilt napok Nagycsoport Ovodapedagsgusok
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2025.03.07. Onkormanyzati nénap dolgozok
p SZK
2025.03.07. r .
025.03.0 Nonap 5 csoport Ovodapedagogusok
Pedagogiai asszisztensek
.03.14. M 1ékezés — . _
2025.03.14 egemlckezés 5 csoport Ovoda dolgozéi
marcius 15.
Leendd elsdosztalyosok Iga,z gato
ssmerkedése az Igazgato helyettes
2025.03. ) , Nagycsoport Szab6 Laszloné
iskolaval . .
Fehér Katalin
(az iskola meghivasara) Farag6 Gabriella
Oldalné Pusztai Edit
Y . Neveldtestiilet
2025.03.21. Viz vilagnapja 5 csoport Kémyezeti munkakozosség-
vezetd
2025.04.10. Koltészet napja, 5 csoport Igazgato
mesemondo verseny Neveldtestiilet
(hazi)
2025.04.14- Husvéti késziilodés, 5 csoport lgazgato
04.16 ’ Neveldtestiilet
R Locsolkodas Hagyomanydrzo
munkak6zdsség
Nyilt nap — ujonnan
2025.04.17. beérkezd vodas. 5 csoport Tgazgatd
gyermekek ¢és sziileik e
(tavaszi sziinet) szamara, 6vodas ’Nevelotestulet.
’ ot Ovoda dolgozoi
gyermekek sziilei
szamara
2025.04.22 t.sz. Foldnapja 5 csoport Neveldtestiilet
2025.04.29. Virdgositas 5 csoport Neveldtestiilet
e Neveldtestiilet
2025.04.30. Matrai tara 5 csoport Dajkék
2025.04.28.- Ovodai beiratis Leends a0
04.29. Kiscsoportosok gazgalo e yeties
Ovodatitkar
2025.05.01. Nagycsoportosok Juhaszné Sziics Gabriella
fellépése a majalison - . Szabo Laszlqne
Néntanc Dobbanto6 Fehér Katalin
P Farag6 Gabriella
Oldalné Pusztai Edit
) . : 5 csoport
202055' %59'07 Anyak napja Anyukék Neveldtestiilet

Nagymamak




2025.05.09. Madarak-fak napja 5 csoport Ovodapedagogusok
2025.05.05- .
0 055 0253 05 Csoport 5 csoport Ovodapedagsgusok
e kirandulasok
5 csoport
Sziilok Igazgat6
2025.05.31. Ballagas, évzaro Vendégek Nevel6testiilet
Igazgato
2025.05.30. Gyermeknap 5 csoport Neveldtestiilet
, . . , Igazgato
2025.05.30. Pedagogus nap Ovodai dolgozdk évoda dolgozoi
s - Igazgato
2025.06.05. T 1
aneg:(z;{c;;eere et Alkalmazotti kozosség | Munkakozdsség vezetok
Neveldtestiilet
2025.06.06. Tanévzaro nevelési I "y
értekezlet, csapatépitd Alkal L B2Bsse gazgalo -
Kirandulas almazott1 K0z0osscg Alkalmazotti kozosség
2025.06.02.- Nyari idészak — Gyerekek ,
N Igazgato
07.31 Osszevont csoportokban
2025.08.29. Tanévnyito nevelési Alkalmazotti kz0sség i
Igazgato

értekezlet
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A munkaterv jogszabalyi hattere

A 2024/2025 nevelési év munkaterve az alabbi jogszabalyok figyelembevételével késziilt:

A nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. térvény

A nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL. 28.)
Kormanyrendelet

Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjarodl szold 363/2012. (XII. 17.)
Kormanyrendelet

A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet

A pedagogusok 1j €letpalydjarol szolo 2023. évi LII. torvény

A 401/2023. (V111. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1j életpalyajarol szold 2023.
évi LII. torvény végrehajtasarol

A nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény

A munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény

A Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény

A katasztrofak elleni védekezés €s a polgari védelem agazati feladatairol 44/2007.
(XI1. 29.) OKM rendelet

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol
149/1997. (I1X.10.) Kormanyrendelet a gydmhatdsagokrodl, valamint a gyermekvédelmi
¢s gyamiigyi eljarasrol szolo

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrol

Sajatos nevelési igényli tanulok iskolai oktatdsanak iranyelve, a tartdés gyogykezelés
alatt all6 gyermekek, tanulok kdznevelési ellatasanak irdnyelve

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
RENDELETE a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) GDPR

A munkaterv elkészitése soran az alabbi, pedagoguséletpalya-modellel kapcsolatos OH-
kiadvanyok is iranyadok:

A 2024. évi minésitési eljarashoz tartozé Utmutatok és Kiegészitd utmutatok
Orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzés. Kézikdnyv — nyolcadik, javitott kiadas
Onértékelési kézikonyv — hetedik, javitott kiadas

A munkaterv 0sszedllitasat az alabbi intézményi dokumentumok alapoztak meg:

Alapit6 okirat

Benedek Elek Hagyoméany6rzd és Természetbarat Ovoda pedagogiai programja
Benedek Elek Hagyoméany6rzd és Természetbarat Ovoda szervezeti és mitkodési
szabalyzata

Benedek Elek Hagyoméany6rzd és Természetbarat Ovoda héazirendje

Benedek Elek Hagyomany6rzé és Természetbarat Tovabbképzési programja a
2022-2027 évre

A munkaterv a nevelési-oktatasi intézmények mitkddésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol sz616 20/2012. évi (VIIL. 31.) EMMI-rendelet 3. §-a
alapjan késziilt. A munkatervben kitlizott célok és feladatok pedagogiai programunk
minél pontosabb, hatékonyabb megvalositasat szolgaljak.

36



Intézményi adatok, legitimacios eljaras

Intézmény neve, OM - azonositija:

Benedek Elek Hagyomany6rz6 ¢és
Természetbarat Ovoda

Készitette:

Fabu Anna Marta évodaigazgatd
a nevel6testiilet bevonasaval

igazgato alairas, pecsét

Legitimacios eljaras

20/2012. (VI111.31.) EMMI rendelet 3.§ (1)
bekezdése alapjan a neveldtestiilet
véleményt nyilvanitott

Nevelotestiilet nevében:

20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet 3. § (1)
bekezdése alapjan
véleményt nyilvanitott

Sziiloi szervezet nevében:

2011.¢évi CXC. torvény 83.§ (2) g) pont alapjan jovahagyta

Fenntarto nevében:

alairas, pecsét

A dokumentum jellege: nyilvanos

Megtalalhato: az intézmény honlapjan

Hatalyos: 2024. szeptember 01- 2025. augusztus 31.

Késziilt: 2 példanyban
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BENEDEK ELEK
HAGYOMANYORZO ES TERMESZETBARAT

OVODA

Kornyezeti nevelés munkatery

2024/2025. nevelesi ev
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A Foldet nem apdinktol 6roRGIEiR, hanem unoRdinktol RaptuR Rolcson.”
( David Browe )

Munkakozosségi tagok:

- Ovodaigazgat6
- Ovodapedagbdgusok

Segitok: Pedagogiai asszisztensek, dajkak

Az Alapprogrammal Osszhangban, intézményiink Pedagogiai Programjaban az egészséges
¢letmodra nevelés, a kornyezettudatos magatartasformalas, az értékmegovas mindig
hangstlyos szerepet kap. Figyeliink arra, hogy a kdrnyezeti nevelés, a gondozas, a munka ¢€s
mas tevékenységek sordn a gyermekek életre valo felkészitése, a fenntarthatdsag jegyében
valosuljon meg. Fontos feladata dvodanknak a kornyezettudatos nevelés, kornyezetbarat
magatartas €s szemlélet folyamatos alakitasa. Célunk, hogy 6vodai nevelésiinkben minél
tudatosabban jelenitsiik meg a ,,z01d” tartalmakat. Segitjiik a gyermekek spontén és irdnyitottan
szerzett tapasztalatainak feldolgozasat, fejlesztjiik értelmi képességeiket.

Az 6voda minden dolgozdja személyes példamutatassal is figyel az 6vodas koru gyermekek
kornyezettudatos és természetvédo ¢letmoddjanak kialakitasara.

A munkakozosség feladatai:

e A kornyezettudatos nevelés, kornyezetbardt magatartas és szemlélet folyamatos
alakitasa.

e A természeti linnepek megszervezése, lebonyolitdsa, a csoportvezetd 6vondk
munkéjanak segitése.

e 70ld 6vodai tartalmak kozvetitése a sziilok felé, ezek megosztasa fotok formajaban az
6voda facebook csoportjaban.

e Palyazatok figyelése, esetleges kidolgozasa.

o A gyerekek érdeklddésének fenntartasa, nyitottsdguk, érzékenységiik fokozésa a
természeti kornyezet, az €l6vilag irant az d6voda minden dolgozdjanak bevonasaval.
Motivaltsaguk erdsitése a kdrnyezetvédelem, a természet megdvasa irant. Megalapozni
a kornyezettudatos magatartasukat, feleldsségvallalas alakitasa az allatok, novények
¢letfeltételeinek megteremtéséért, a kornyezetiik értékeinek megdérzéséért.
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A munkakozosség feladatainak idébeli iitemezése:

0szi t4) szépségének meglattatasa, természeti
kincsek gylijtése, erdd éldvilaganak megismerése,
védelme.)

kiscsoportosok még nem
vesznek részt a kirandulason)

Datum Esemény, tevékenység témaja Célcsoport Résztvev6 pedagdégusok
- Alakulé iilés
- Az elkésziilt munkaterv jovahagyasa,
feladatok megosztasa, vallalasa a Munkako6zdsségi tagok
munkakdzosségi tagok Gtleteinek,
2024. 09. 12. javaslatainak figyelembevételével
- Uj kollégék tajékoztatasa a zold dvodai
tartalmakrol
Palyazatok figyelése, esetleges kidolgozasa
Ko6z06s nagy gyiimolcsnap
(Egészséges €letmod szokasainak Ovodaigazgato, munkakozosségi
2024. 09. 20. alakitasa, egészségvédelem, a rendszeres 5 csoport tagok, pedagogiai asszisztensek,
gyiimolcsfogyasztas fontossaganak dajkak
megalapozasa)
Allatok vilagnapja Ovodaigazgato, munkakozosségi
2024. 10. 03. (Allatok szeretetére, allatvédelemre 5 csoport tagok, pedagogiai asszisztensek,
nevelés, allatismeret) dajkak
Oszi tira a Mitraban Ovodaigazgato, munkakozosségi
2024. 10. 04. (Természet szeretetére nevelés, erddvédelem, az 4 csoport (az j tagok, pedagogiai asszisztensek,

dajkak
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A Takaritasi Vilagnap alkalmabol az évoda belsd

Ovodaigazgato, munkakozosségi

kornyezetének rendbetétele (A gyerekekben 5 csoport tagok, pedagogiai asszisztensek,
2024. 10. . . L .27 S
alakuljon a tisztasag €s a rend igénye, szeretete.) dajkak
Téli idoszak
- allatok élete télen
- madaretetés
2024. deF emb,er - (Feleldsségteljes gondoskodas az itt teleld 5 csoport A csoportok 6vondi
2025. januar, .o, . . .
. madarainkrol. Tudatosuljon a gyerekekben (munkako6zosségi tagok), dajka
februar , o o
a madarak, az allatok megdvasa, a nénik,
természet szeretete, megbecsiilése.)
Magvak iiltetése, hajtatas, riigyeztetés
2025. februsr (Novények szeretetére nevelés, novények 5 csoport A csoportok 6vono6i
) gondozésa, a novények életbenmaradasi (munkako6zosségi tagok), dajka
feltételeinek megismerése, elmélyitése.) nénik
Viz vilagnapja
(Kornyezettudatos magatartas alakitasa, felelds Ovodaigazgatd, munkakdzosségi
2025. 03. 21. gondolkodésra nevelés. A viz fontossaganak 5 csoport tagok, pedagogiai asszisztensek,

tudatositasa. Vizeink, vizforrasaink megovasanak
kiemelt szerepe.)

dajkak
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2025. aprilis

Az 0voda belsé kornyezetének rendbetétele
(A gyerekekben alakuljon a tisztasag €s a rend

Ovodaigazgato, munkakozosségi
tagok, pedagogiai asszisztensek,

igénye, szeretete. Ujrahasznositas és 5 csoport dajkak
fenntarthatosag fontossaga.)
Fold napja Ovodaigazgato, munkakozosségi
Viragositas tagok, pedagogiai asszisztensek,
Matrai tara 5 csoport dajkak
2024. 04. 29. (Récsodalkozas a tavaszi természetre. Kiilsd
2024. 04. 30. kornyezet sz€pitése, ndvényapolas, ndvények
szeretetére nevelés. Foldiink megdvasa, kornyezet
és természetvédelem. A természet szeretete,
tisztelete.)
Madarak és fak napja
(Kornyezet €s természetvédelem, novény és
allatszeretet. Kornyezettudatos nevelés, 5 csoport A csoportok 6vono6i
2025. 05. 09. o . N o w g .
figyelemfelhivas a természet értékeire, (munkakozosségi tagok), dajka
szépségeire.) nénik
2024 - 2025 Hasznalt elemek gyiijtése Ovoda dolgozo6i
folyamatos
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A targyi és természeti kornyezet rendjének

Ovoda dolgozo6i

2024 — 2025 tisztasagdnak megovasa érdekében fontos az 5 csoport

folyamatos intézmény dolgozodinak példaértékli magatartasa.
A munkak6zosség éves munkajanak értékelése,

2025. 05. 22. reflektalas Munkako6zdsségi tagok
Az elkészitendd éves beszamold megbeszélése

2025. 06. 05. A kornyezeti munkak6zosség éves Munkakozosség vezetd

beszamolojanak elkészitése, ismertetése

2024. szeptember 04.

43

Molnér Janosné
munkakdzosség vezetd




s Dobbantd W=

NS
\ \
/

Hagyomanyorzo munkakozosség

Munkaterv

2024/2025 nevelési év

44



Munkakozosségi tagok:

Fabu Anna Marta intézményi igazgato
Juhaszné Sziics Gabriella munkakdzosség vezetd
Ovodapedagogusok

Munkakozosségiink célja:

a magyar néphagyomanyok tiszteletére nevelés

a hely1 értékekkel valdé azonosulés, pedagogiai uton vald erdsités, a feledéstdl vald
megmentés

a népi hagyomanyaink gazdag tarhdzabol a gyermekek koranak megfelelden, szdmukra
oromteli ingereket, élményeket ado és cselekvésre késztetd elemek kivalogatasa é€s
azoknak a nevelés folyamatéaba val6 beillesztése (karacsony, farsang, husvét)

A népi kultura szellemi, targyi alkotdsai koziil az esztétikai élményeket fokozo
alkotasok kivalogatéasa és ezek programba flizése

Fejlodés jellemzoi ovoddskor végére:

egy-egy linnepkorhoz a népi szellemi kultira anyagabol fel tudnak idézni néhéany dalt,
mondokat, verset, csujogatot

ismerik a természetes anyagokat, azok megmunkalasi modjat, illetve felhasznalasi
lehetdségiiket. (agyag, fa, gyapju, rafia, sas, hancs, lenvéaszon, csuhé...stb). Figyelnek
munkakdrnyezetiik igényességére.

Felhasznalt forras:

Balatoni Katalin, Gunszt Andrea, Hortobagyi Ivett (2015): Unnepek a hagyomdanyokban
Hagyomdanyos iinnepek az évoddban és az dltaldnos iskola alsé tagozatdban. Orokods Stadio
Bt. Budapest
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Eseményterv

Téma Tevékenységek Ido Felel6sok

Alakulé tilés -A munkakozosségi szept. 17. Fabu Anna Marta
munkatervezet elfogadasa,
feladatok elosztasa, Juhaszné Sziics
feleldsok kijelolése, Gabriella
innovativ otletek , .
meghallgatasa, timogatésa, Ovodapedagogusok
JO gyakorlatok beépitése.

Szent Mihaly hava

Szent Mihaly-nap Mihaly napi vésar:
- korjatekok Juhészné Sziics
- mozgasos jatékok szept. 24-28 Gabriella
- hangszer készitése Ovodapedagogusok
termésekbdl

Mindszent hava

Oszi varéazslatok - a termések
betakaritdsanak és az Juhészné Sziics
allatok behajtasanak az Gabriella
1d6szaka
- kreativ jaték az okt. 8-12. Ovodapedagdgusok
Osszegyljtott termésekkel
- mozgasos jatékok az Oszi
termésekkel
- sziiret folyamatanak
eljatszasa

Szent Andras hava

Marton napi szokasok - a Szent Marton legenda
megismertetése Juhaszné Sziics
- libas dekoraciok készitése nov. 5-10 Gabriella
- libazsiros, lilahagymas
kenyér és tea fogyasztasa
- korjatekok, kozos tanc Ovodapedagogusok

-,,ludtalp” jatékos labtorna
az egészséges fejlodésért
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Karacsony hava

Borbala napja - gyiimolcsfa ag dec. 4. Juhaszné Sziics Gabriella
kiviragoztatasa Ovodapedagogusok
Mikulés érkezése - ajandékok, dec. 6.
csomagok Juhészné Sziics Gabriella
elokészitése nov. végétol-

Adventi szokasok

Luca napja

- mikulas koszontd
vers, dal tanulasa

- karacsonyi disz
készitése a
gyermekekkel

- Luca buza készitése
kis poharakba

- mondokak, dalok
tanulasa

dec.5.
dec.9-14., nov.

végetol
folyamatosan

dec.13.

Ovodapedagogusok

Boldogasszony hava

Vizkereszt

- a karacsonyfa
lebontasa, a
karacsonyi idészak
lezarasa

jan.6.

Juhaszné Szics Gabriella

Ovodapedagogusok

A magyar népmese hete

- magyar népmesek
mesélése, eloadasa a
gyermekek szamara

jan.20-24.

Juhaszné Szics Gabriella

Ovodapedagogusok

Bijtelo hava

Gyertyaszenteld
Boldogasszony napja

- elébujik e a medve,
1d6j6s16 nap

- mondokak,
korjatékok

febr.2.

Juhaszné Sziics Gabriella

Ovodapedagégusok

Farsangolas, kiszézés

- késziilodés a
farsangra, ellizziik a
telet

- farsangi maszkok,
allarcok készitése

- farsangi mulatsag
dallal, tanccal,
jelmezes
felvonulassal, jatékos
vetélkeddkkel

- kiszebab készitése,
(interaktiv mese
keretében), raolvasas,
majd ,.elégetés”

febr.24-marc.04.

Juhaszné Sziics Gabriella

Ovodapedagégusok
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, nagy zajjal,
kerepldvel népi
rigmusokkal kisérve.

Bojtmas hava

marc.15

- nemzeti iinnep
lényegének
megismertetése a
gyermekekkel

- alkalomhoz 1116
dalok, mondokak,
versek tanitasa

- parta és csako
készitése

- kokarda, zaszlo,
egy¢éb nemzeti szini
disz készitése a
megemlékezéshez

marc.11-14.

Juhaszné Sziics Gabriella

Ovodapedagogusok

Szent Gyorgy hava

Koltészet napja

- vers- €s
mesemondok

apr.10.

Juhaszné Szics Gabriella

Ovodapedagdgusok

Husvétra hangolddo
Husvéti szokasok

- tojasfa allitasa

- husvéti alkotd
délelott a sziilokkel
- ligyességi
mozgolodo

- husvéti szokasok
- locsoloversek

- locsolkodas

- tanchaz

apr.14-16.

Juhaszné Szics Gabriella

Ovodapedagdgusok

Szent Gyorgy napi
szokasok

- Szent Gyorgy lovag
legendéjanak
megismertetése a
gyerekekkel

- az allatok
kihajtasanak napja

- jatékos lovagi torna
papirsarkany készités

apr.21-26.

Juhaszné Sziics Gabriella

Ovodapedagégusok

Piinkosd hava

Anyék napja
(csoportonként)

- édesanyak,
nagymamak,
dédimamak
koszontése, dallal,
verssel, zenével

majus elején

Juhaszné Sziics Gabriella

Ovodapedagogusok
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- ajandék készitése
anyaknak, maméknak,
dédiknek

Szent Istvan hava

Juhaszné Sziics Gabriella

Piinkosd - dalok, korjatékok, junius elso hete
(mozgd tlinnep) mondokak
Ovodapedagdgusok
Zaroilés - A munkako6zdsség 2025 junius 5. Fabu Anna Marta
éves beszamolgja,
értékelése Juhaszné Sziics Gabriella
- reflektalas Ovodapedagogusok

Hort, 2024.09.02.
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BENEDEK ELEK
HAGYOMANYORZO ES TERMESZETBARAT
OVODA

Tehetséggondozo munkakozosség

2024-2025. nevelési év munkaterve
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w»Ha felgyujtiuk a gyermekekben a velesziiletett szikrdt, azzal mindig olyan magaslatok felé

nyitunk utat, amilyenekrol almodni sem mertiink volna.”

Munkakozosségi tagok:
1. Fabu Anna Marta
2. Rostasné Vincze Eva
3. Molnar Janosné
4. Farag6 Gabriella
5. Pusztai Edit
6. Szabod Lészloné
7. Fehér Katalin

- Kristine Barnett

Ovodankban 2023. szeptembere 6ta mitkddnek Tehetséggondozé miihelyek. Ezek célja, hogy

a nagycsoportos, kiemelkedd képességii gyermekek mikrocsoportos foglalkozas keretein beliil

fejleszthessék zenei és kreativ készségeiket.

A munkakozosség feladatai:

A tehetségigéretes gyermekek felismerése

Meérési szempontok kidolgozasa

Meérési feladatok elvégzése

Sziilok tajékoztatasa, sziiloi kérdoiv kitoltése

A gyermekek fejléddésének nyomon kovetése
Miihelymunkak tervezése, szervezése, megvalositasa

A miithelymunkék prezentalasa, ovigaléria és bemutato szervezése
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A zenei tehetségmiihely feladatainak idobeli iitemezése:

Datum

Tevékenység témaja

Képességfejlesztés

Sziikséges eszkozok

2024. oktdber

Ismerkedés, jatékos bemutatkozas, mithelymunka bemutatésa

Nevek dallammal, ritmizalva, éneklése
Ismert dalok felelevenitése, korjaték
Hangszer bemutat6 (furulya, gitar), zenehallgatas

éneklési készség
dallamalkotas
ritmuskészség
halléasfejlesztés
térforma alakitasa

korjaték eszkozei
hangszerek

2024. november

Ritmusfejlesztés labdaval, babzsakkal
Uj mondoka: Ekete-pekete
Uj dal: Egy boszorka van

ritmuskészség
éneklési készség

kislabdak, babzsakok

2024. december

Ismerkedés a tubafonnal és a szines kotta modszerével
Mikulas és karacsonyi dalok eljatszasa tubafonon

hangszeres jatek
szem-kéz koordinécio
koncentralt figyelem

tubafon, iitok
tabla
szines korongok

Mesés hangszerbemutato megfigyeldképesség projektor, kivetitd vaszon
2025. januar (ismerkedés a kiilonb6z6 hangszerfajtakkal, hangjukkal, memoria feladatlapok
megszolaltatdsukkal) szokincsbovités ceruzak
Ismerkedés a kottairas, kottaolvasas alapjaival "z . , .
. . . megfigyeldképesség magneses tabla
. Hangjegyek elhelyezkedése a kottaban e e 1A
2025. februar I , memoria szemléltetd képek
Szolmizacios hangok bemutatasa <z6kincsbévités
Ritmusképletek megnevezése
- P .
Rajzold le a zenct: , . s . hallasfejlesztés dallamrajz
. Dallamvonal rajzolasa, kovetése adott zenére , . , i
2025. marcius . s , . képzelet fejlesztése Cd lejatszo
Ismert dalok és mondokak gyakorldsa valtozatos . T ,,
mozdulatokkal kisérve improvizacios készség kenddék
,En leszek a karnagy!” El;;}[jéésrilekljsézsség
2025. aprilis Ismert dalok éncklése, gyakorlasa vezetéssel hangvilla

Visszhangjatékok, a kanon éneklés alapjai

hallasfejlesztés
egymdsra valé odafigyelés

2025. majus

Ovi koncert szervezése, eldadas

kozosségépités




Célok, feladatok: A kiemelkedd zenei képességekkel rendelkezd nagycsoportosok havonta egy alkalommal vesznek részt zenei
tehetséggondozasban. A miithelymunkak soran jatékos formaban ismerkednek meg a zenei alapfogalmakkal, kiilonb6z6 hangszerekkel, valamint
ritmus, és énckgyakorlatokkal. Célunk, hogy a miihelymunkdk soran tapasztaljadk meg milyen 6romforrds a zene, milyen kiilonleges dolog
hangszeren jatszani. Kapjanak betekintést a zene vilagaba, leljék oromiiket a k6zos éneklésben, hangszeres jatékban. Fejlodjenek zenei
képességeik, készségeik. Kapjanak biztos alapot, kedvet a késébbi hangszertanulashoz.

A kreativ tehetségmiihely feladatainak idobeli iitemezése:




Datum

Tevékenység témaja, technika

Képességfejlesztés

Sziikséges eszkozok

2024. oktdber

Ismerkedés, jatékos bemutatkozas,
mihelymunka bemutatasa
,»A bolcs erdei bagoly”
Bagoly készitése: fonalfiizés, szarny diszités,
ragasztas, vagas

Fantazia, kreativitas fejlesztése
Szem-kéz koordinaci6 fejlesztése
Varras technikdjanak megalapozasa
Gondolkodas fejlesztése

mozgoszemek,
bagoly sablon,
szines diszit6 filctollak,
mianyag ti,
sarga fénymasolo papir,
szindtmenetes fonal

2024. oktober

»Itt van az 0sz, itt van Ujra...”
Falevél készitése ,,pont” technikéaval
(pointillizmus)
Pointillizmus technikaval késziilt képek
nézegetése (festészeti iranyzat)

Tirelemre, kitartasra nevelés
Kreativitas fejlesztése

A technika megismerése, elmélyitése

Ismerkedés a pointillizmus festészeti
iranyzattal
Esztétikai érzék fejlesztése

falevél sablonok,
akril festék (tobb szin),
fiiltisztito, vagy fa
palcika, hattérhez szines
kartonok (A4)

" o sis , bevagdosott papir a
, , . . F technik k gyakorl o e
,»S hallgatom a fak lehullo levelének lagy vzes rechnikajanak gyakoriasa flizéshez, mintas
neszét” Tiirelemre nevelés, papircsikok
2024. november . T S Ollo h dlatanak gyakorla ’
Képalakitas: Oszi fa készitése hattérrel- ° a§zn’a’a ana gy’a orlasa barna karton,
apirfiizés, vagas, ragasztas Terlatas fejlesztese ollo
pap ’ ’ Aranyérzék fejlesztése "
ragaszto
Kreativitas fejlesztése
, o, Fi torika fejleszté ,
Oszi falevél karc technikaval {NOMMOTOTIKA Tejiesztese fekete karcpapir,

2024. november

Karc technikaval késziilt képekkel valo
ismerkedés

Szem-kéz koordinacio fejlesztése
Az 1j technika megkedveltetése
Diszités gyakorlasa
Esztétikai érzék fejlesztése

karcold ceruza fabol,
falevél sablonok




2024. december

Karacsonyi képeslap
Képalakitas varrassal, gyongyfiizéssel

Kreativitas fejlesztése
Esztétikai érzék fejlesztése
Finommotorika fejlesztése

Szem-kéz koordinaci6 fejlesztése
Diszités gyakorlasa
Gondolkodas, figyelem fejlesztése
Irdnyérzeék fejlesztése
Onbizalom fejlesztése
Tirelemre nevelés

arany szinl karton,
z61d himz6 fonal,
kis kor alaku lyukaszto,
ollo,
szines gyongyok,
milanyag varroti

fehér papirtasakok,
P s e | i, ol
2025. januar Hopihe készitése fehér tasakokbol vagassal, o, gya , :
ragasztéssal Esztétikai érzék fejlesztése ceruza,
Pontossagra nevelés sablonok a hopihe
rajzolédsdhoz
Farsang HaJtOgate}s gyakorla}sa papirtanyérok,
, \ , ’ Pontossagra nevelés p c
. ,Bohoc vagyok én a balon, . - . , szines papircsikok,
2025. februar R R Finommotorika fejlesztése . )
Bohoc készitése papirtanyérbol rajzolassal, . e . filctoll, lufik,
ragasztassal, hajtogatassal Szem-kéz koordindci6 fejlesziese ragasztok
’ Gondolkodas fejlesztése

2025. marcius

Viz vilagnapja
,,Hol lakik a halacska?”
3D hal készitése szines papirbol hajtogatassal,
vagéassal, (hajlékony, mozgathatd halacska)

Hajtogatas gyakorlasa
Pontossagra nevelés
Finommotorika fejlesztése
Szem-kéz koordinacio fejlesztése
Gondolkodas fejlesztése
Figyelem fejlesztése

szines fénymasolopapir,
ollo,
ragaszto

2025. aprilis

2025. majus

Képalkotas: Mandala kép magokbol
ragasztassal

Diszitdérzek fejlesztése
Esztétikai érzék fejlesztése
Szem-kéz koordinaci6 fejlesztése
Finommotorika fejlesztése
Figyelem, koncentraci6 fejlesztése
Kreativitas fejlesztése
Tiirelemre nevelés

kor alaku karton,
ragaszto,
magok:
fehér, voros és tarkabab,
feles borso, zoldborso,
lenmag,
koles

Tavaszi zsongas

Finommotorika fejlesztése

rajzlap,




Tavaszi kép készitése rajzolassal

Szem-kéz koordinaci6 fejlesztése
Fantazia, kreativitas fejlesztése
Gondolkodas fejlesztése
Koncentracio fejlesztése
Onkifejezés fejlesztése

szines ceruzak,
filctollak

Ovigaléria

2025. mjus Kiallitas az egész éves munkakbol

Ko6zosségepités
SzépérzEk fejlesztése

A gyerekek altal készitett
alkotasok

Célok, feladatok:

e A kiemelkedd képességii tehetségigéretek hozzasegitése a tovabbfejlodéshez
e A gyermekek személyiségének komplex fejlesztése a kézmiives tevékenységek altal
o A gyermek erds oldaldnak tovabb erdsitése, gyengébb teriileteinek fejlesztése
° Elmény ¢s fantazia vilaganak, képzeletének, kreativitasanak, izlésvilaganak, alkotokészségének kibontakoztatasa, tovabb
fejlesztése a technikdk sokszintiségével

e Szeressenek alkotni

o Elvezzék a gyerekek az alkoté egyiittlét Gromét
e Az esztétikum iranti fogékonysag, érzékenység alakitasa
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Az oOvodankba ujonnan érkezd gyerekekhez az Ovodaba 1épés elott csalddlatogatdsra mennek az
6vodapedagogusok. Informaciokat gyiijtenek a csaladi kornyezetiikrdl, nevelési elveikrdl, anya-gyermek
kapcsolatukrol, az esetleges hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetiik feltérképezése, az esélyegyenldségiik
érdekében.

Az 6voda gyermekvédelmi feladatainak koordinalasat a gyermekvédelmi felelds végzi. Az 6voda kezdésekor
elkészitem az 6voda gyermekvédelmi éves munkatervét. A gyermekvédelmi feladatok ellatasaért minden
6vodapedagogus felelds, nevelomunkaja mellett, ha valamely gyermek fejlédését veszélyeztetd problémat
tapasztal jelzési kotelezettsége van.

Gyermekvédelmi célunk: esetleges hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetilk feltérképezése,
hatranykompenzalassal, esélyegyenldségiik eldsegitése. Fel kell tarnunk azokat az okokat, amelyek negativan
befolyasoljak, esetlegesen akadalyozzak a gyermekek egészséges személyiségfejlodését, testi — lelki
egeészségét. Negativ valtozas, veszélyeztetd tényezok észlelésekor az 6vodapedagdgusok, az intézményvezetod,
a gyermekvédelmi felelds kozos konzultacidval probaljak kideriteni €s megoldani az okokat, megoldast az
adott problémara. Sziikség esetén a Csaladsegitd- gyermekjoléti szolgalat munkatarsainak bevonasaval, a
rendelkezésiikre all6 eszk6zok segitségével keresiink mieldbbi megoldast.

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold térvény modositasa
hangstlyosabba teszi a jelzorendszer mikodését. Meghatarozza a kiemelt veszélyeztetd okra utald
koriilményeket. Szigoritja a gyermekvédelmi jelzéssel kapcsolatos kotelezettséget, megszegése, a jelzés
elmulasztasa esetén szankciokat alkalmaz.

Az intézményvezetd a szeptemberi kozos értekezlet alkalmaval tajékoztatja a sziiléket az intézményben folyo
gyermekvédelmi feladatot ellatoé fogado orak lehetdségérdl, gyermekekkel kapcsolatos segitségnyujtasrol.

Szeptemberben a jegyzd altal megkiildtt hatdrozatok alapjan Osszeéllitjuk a hatranyos helyzetii (HH), a
halmozottan hatranyos helyzetti (HHH), a veszélyeztetett, a nagycsaladban, 6rokbefogadott, védelembe vett,
rendszeres gyermekvédelmi tamogatasra jogosult és a sziilok altal bemutatott orvosi szakvélemények alapjan
a tartos betegek, illet ételallergias gyermekek névsorat.

A kiilonleges banasmoédot igénylé gyermekek (SNI, BTMN) valamint HH/HHH gyermekek névsorat
elkészitem. Az intézmény csoportvezetd 6vodapedagogusainak tovabbitva, rogzitik ezt a csoportnaploban.
Szamunkra az eldir fejlesztd foglalkozasokat a gyogypedagogus fogja biztositani ezt kiegészitve a csoport
ovodapedagdgusi megsegitéssel.

A hézirend betartdsa mindenki szamara kotelezd, ezért felhivjuk a sziil6k figyelmét az igazolatlan hidnyzasok
kovetkezményeire. A hazirendben foglaltak szerint a sziilé otthon tarthatja gyermekét, de ez esetben is eldre
kell igazolnia hidnyzéasat, hosszabb tavollét esetén pedig igazgatdéi engedély sziikséges. Ellendrizziik a
tankoteles gyermekek 6vodaba jarasat.

Az 08szi idOszakban elvégzett MSSST- vizsgalat sordn a kiilonbozd teriileteken kiszlirt hianyossagok
fejlesztésére, lemaradasok potlasa érdekében kiilonds figyelmet kivannak meg az iskola eldtt allo
nagycsoportos gyermekek.

Fontos feladatunk, hogy minden segitséget megkapjanak ahhoz, hogy iskolaéretté valjanak. Ehhez
szakszerlien biztositjuk a napi felzarkoztatd tevékenységeket, fejlesztésiiket fokozott differencidlassal
o6vodapedagdgusaink altal, illetve szakszolgalati gyogypedagdgus, pszichologus, fejlesztd pedagogus,
6vodankba kijaro logopédus altal is az érintett gyermekek hatranyanak csokkentése érdekében. A szakértoi
véleményekben foglaltaknak megfelelden az érintett gyermekre szabott egyéni fejlesztési tervekben torténik
a fejlesztendo teriiletekre vonatkozo feladatok rogzitése.

Folyamatos kapcsolatot tartunk a kiils6 partnerekkel: a szocidlis ellatd intézmény vezetdjével, csaladgondozo
munkatarssal, gyamiigyekkel foglalkoz6 szakemberrel, szakszolgalati vezetdvel, fejlesztd szakemberekkel,
szocialis segitdvel, védondkkel, 6vodank orvosaval.



Az intézmény vezetdjével részt vesziink a Szocidlis Ellatd Intézmény altal megszervezett szakmakozi
megbeszéléseken.

Evente legalabb két alkalommal sziildi értekezleten tajékoztatjuk a sziilket az intézményiinkben folyo
munkardl a gyermekek fejlodésérdl.

Fogadoorak keretében egyéni — sziilokkel folytatott megbeszéléseken — tdjékoztatast adunk a gyermekek
fejlodési mutatoirdl, elért eredményeikrdl, fejlesztendd teriileteikhez segitséget, tanacsot, otleteket adunk a
gyermekek fejlodése érdekében.

Ovodapedagogusaink minden csoport szamara sajat Messenger csoportot hoztak 1étre a sziilék folyamatos -
gyors tajékoztatasa, az aktualis informaciok atadasara.

A kiilonleges bandsmodot igényld gyermekek koziil a tehetség igéretes gyermekek felfedezése tovabbi
feladatunk, szadmukra a fejlédésiik tdmogatisara, valtozatos Ilehetdségeket biztositunk, tehetségilik
bemutatasara palyazati lehetdségeket térképeziink fel és kihasznaljuk azokat. A nagycsoportosokkal kiilon
foglalkozasokon foglalkozunk.

A 2021. junius 1-jével hatalyba 1€épd jogszabalyi valtozasokrol (275/2019. (XI.21.) kormanyrendelet/
iskolaztatasrol szolo és a sziiléket érintd fontosabb tudnivalokrol az 6vodaigazgato tajékoztatdt tart minden
érintett sziildbnek. Amennyiben a sziikséges gyermekiik tovabbi 1 évre o6voddban maradashoz minden
segitséget megkapnak, ehhez az 6vodapedagogusok elkészitik a gyermekek jellemzését, segitve ezt a
folyamatot.

Az O6voda altal szervezett programokban: minden gyermek részvételét szorgalmazzuk, minden
ovodapedagdgus feladata, hogy egyetlen gyermek sem maradjon ki ezekbdl az eseményekbdl.

Evente két alkalommal az 6voda szervezésében Matrai kirdnduldson mindenki ingyenesen vehet részt,
melynek finanszirozéasa az 6nkormanyzat €s az alapitvany altal valosulhat meg.

Fontosnak tartjuk a hatranyos és nagycsaladban, illetve nevelOsziiloknél €16 gyermekek részvételét az 6vodai
iinnepségeket ¢s kdzségi szinten szervezett gyermeknapokon, rendezvényeken is.

A védonokkel kapcesolatot tartunk a szocialisan hatranyos helyzetben €16 csaladok gyermekeinek haroméves
korban torténd 6vodaztatasa érdekében.

Az egészséges ¢letmoddra neveléshez egészségmegdrzo eldadasok szervezésében kérjiik a Védonoi Szolgalat,
Orvos, fogorvos kézremiikodését.

A tanév végén beszdmolot készitek az intézményben folyd éves gyermekvédelmi tevékenységrdl és
tajékoztatom a kollégakat, az intézmény vezetdjét.

A sziildkkel val6 jo kapcsolatunk alapja a segitd szandék, melyet odafigyeléssel, empatidval, teljes titoktartési
kotelezettséggel, diszkrécioval kezeliink.

Hort, 2024. szeptember 10.

Szabo Lészloné
ovodai gyermekvédelmi felelds



