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Altaldanos adatok

Az 6voda megnevezése: Benedek Elek Hagyomanydrzé és Természetbarat Ovoda
Az 6voda cime: 3014 Hort, Iskola ut. 3.

Ovodavezet6 neve: Fabu Anna Marta

Ovodavezeté helyettes: Péterné Kovacs Melinda

Ovodatitkar neve: Draga Gyorgyné

1. A PEDAGOGIAI MUNKA FELTETELRENDSZERE

A 2022-2023-as nevelési év rendje

A Benedek Elek Hagyoméanyérzé és Természetbarat Ovoda 2022-2023 évi munkaterve a
Nemzeti Kéznevelésrol sz6lo 2011. évi CXC. térvény ovodara vonatkozo eldirdsai szerint
késziilt, mely szerint: A nevelési év 2022. szeptember 1-jén kezd6dik, 2023. augusztus 31-én
ér véget. Az dvoda nyitvatartasa, a neveld munka feltételei, a munkatervben megfogalmazottak

a veszélyhelyzet miatt modositott rendeletek szerint valtozhat.
Nyari iigyelet idépontja:

2023. jalius 1-31-ig

Nyari takaritasi sziinet:

2023. augusztus 1-31-ig

Nevelés nélkiili munkanapok:

A nevelési évben a kdvetkezd munkanapokat tervezziik nevelés nélkiili munkanapként

felhasznalni:

2022. oktober 7.

2022. december 22. 23.

2022. jinius 8. - Tanévzaro értekezlet
2022. jinius 9. — Csapatépitd kirandulas

(A valtoztatas lehetdségét fenntartjuk)



2022. szeptember 1.

Csoportszervezés

Csoportok | Féréhely | Jogviszonnyal | Ovodapedagégusok | Pedagogiai | Dajkak
szama rendelkez6 szama asszisztens szama
gyermekek
szama
4 120 98 9 1 4
Ovodai csoportok adatai
Csoport neve Csoport Ovodapedagégusok Dajka neve | Pedagogiai
létszama neve asszisztens
2022.
szeptember 1.
Katica csoport 25 6 Farag6 Gabriella Petrezselyem
(Kiscsoport) (ebbbl év Bohacs Agnes Karolyné
kozben érkezik
3 10)
Maci csoport Szabo Laszloné Urban Vinczéné
(Kis-k6zéps6 24 16 Fabu Anna Marta Tiborné Nagy Erika
csoport)
Ozike csoport Péterné Kovacs
(nagy-ko6zépso 25 6 Melinda André
csoport) Juhészné Sziics Zoltanné
Gabriella
Siini csoport Molnar Janosné Gabor-Balog
(vegyes 24 16 Rostasné Vincze Eva Ildiko
csoport) (ebbdl év
kozben érkezik
3 10)
0sszesen 98 8 4 1
Engedélyezett csoportok szdma: 4
Sajatos nevelési igényli gyermekek 1étszama: 0 6
Hatranyos helyzetli gyermekek 316
Halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szama: 116
Rendszeres gyermekvédelemi kedvezményben részesiilok szama: 316




Diétas étkezésben részesiild gyermekek létszama: 116

Tankoteles kort gyermekek szdma: 26 o

2022. majus 6-9-ig megtortént az dvodakdtelessé valt, illetve az annal fiatalabb gyermekek
beirasa. A 2022-2023-es nevelési évre 36 o iratkozott be. Tavasszal mar csak azokat a mas
teleptilésen éloket tudtuk felvenni, akinek a testvére a mi dvodankba jar. A Kiscsoportba
folyamatosan érkeznek be a gyermekek, amikor betoltik a 2,5-3 évet. Varhatd 1étszammal
szamolunk, hisz a nem 6vodakételes gyermekek sziilei 6vodakezdésig donthetnek ugy, hogy

mégsem hozzak a gyermeket. Ennek oka legtobbszor, hogy a gyermek nem valik szobatisztava.

Az utobbi években nehéz a csoportok létszdmat eldre tervezni. Tobb csalad csak rovid ideig
tartozkodik a telepiilésen, vagy éppen év kozben koltozik ide ovodakoteles gyermek, akiket
kotelezd felvenni. Jelenleg a maximalis 1€tszam kozelében jarunk. A csoportszobak zstufoltak,
¢€s egyre tobb a specidlis igényl gyermek, akiknek kisebb létszamu csoportokban zavartalanabb

lenne a fejlodésiik.

Megfontolandd lenne a jovében ujra inditani az 5. csoportot. Igy az év kozben érkezd

gyermekeket is a sajat korosztalyukban tudnank elhelyezni.

1.1. 2022-2023-as nevelési év humdan erdforrdasanak alakuldsa:

Ovodai foglalkozasokban kézremiikodé 6vodapedagégusok névsora:

Ssz. Ovodapedagogus neve Kotelezé 6ra/hét
1. | Bohacs Agnes 32
2. | Fabu Anna Marta 10
3. | Faragd Gabriella 30
4. | Juhaszné Sziics Gabriella 32
5. | Molnar Janosné 32
6. | Péterné Kovacs Melinda 24
7. | Szab6 Laszloné 32
8. | Rostasné Vincze Eva 26




9. | Forgacsné Kovacs Lili 32
(oktober 15-t61 sziilési
szabadsag)

Ures allashely: 1 hatarozott idejii statusz (Forgacsné Kovacs Lili gyes idejére)

Neveld, oktaté munkat kozvetleniil segiték névsora:

Ssz. | Dajkak neve Kotelezo ora/hét
1. André Zoltanné 40
2. Gabor — Balog Ildik6 40
3. Petrezselyem Karolyné 40
4. Urban Tiborné 40

Ovodatitkar neve

1. Dréaga Gyorgyné 40

Pedagogiai asszisztens neve

1. Vinczéné Nagy Erika 40

A nevelési év elején a neveldmunkat 8 f6 ovodapedagogus (ebbdl 1 f6 dvodavezetd), 1
pedagobgiai asszisztens, 1 dvodatitkar, 4 dajka kezdi meg. A gyesre késziil6 fiatal kollégandvel
egylitt 9 f6 6vodapedagdgus van jogviszonyban. A személyi feltételek teljesitéséhez sziikséges

hatarozott idejii allas helyet oktober 15-t61 meghirdettem, de sajnos nem volt érdeklédo.

Ha tovabbra sem lesz jelentkez6, kérni fogom a fenntartot, hogy engedélyezze plusz pedagogiai

asszisztens felvételét.



Egyéb human eroforras dvodai feladatok ellatasahoz:

Jatékos angol nyelvtanitas

Datum Feladat Résztvevok kore Helyszin Felelos
2022/2023. Jatékos angol Nagycsoportos Ovoda Ovodavezetd
tanév nyelv tanitdsa koruak Juhészné Sziics
Heti 1-1 (2 csoportban) Gabriella
alkalom
26 o
Ovodai hittan
Datum Feladat Résztvevok kore Helyszin Felelos
2022/2023-as Hitoktatéas Sziildi igény Ovoda Ovodavezetd
tanév alapjan Toth Ferencné
Heti 1 alkalom hitoktato
19 o
Ovodai néptanc oktatas
Datum Feladat Résztvevok kore Helyszin Felelos
2022/2023-as Néptanc, népi Sziilé1 igény Ovoda Ovodavezetd
tanév gyermekjatékok | alapjan, k6zépso- Gorda Renata
Heti 2 alkalom tanitasa és (Megbizasi
nagycsoportosok szerzddéssel)

36 fo




Csoportbeosztas

Csoport-
Csoportok Gyer- | Csoport Pedagogusok ban Valtas Dajka neve
mek tipusa neve toltendo
létszam oraszam
Kiscsoport Bohacs Agnes
(Katica 22 f6 | osztatlan | Farago Gabriella 30 heti Petrezselyem
csoport) 32 Karolyné
Kis-kdzépso részben | Fabu Anna Marta 10 allando
csoport 24 16 osztott Szabo Laszloné 32 délelott Urban
(Maci Tiborné
csoport)
Nagy- Juhaszné Szilics 24
ko6zépsd 25 6 részben | Gabriella Péterné heti André
csoport osztott Kovacs Melinda 32 Zoltanné
(Ozike
csoport)
Vegyes Molnar Janosné 32 heti
csoport 21 16 részben | Rostasné Vincze 26 Gabor-Balog
(Siini osztott Eva 11diké6
csoport)

Megjegyzés: A gyermekek létszamanal a szeptember 1-n ténylegesen Ovodaban 1évé
gyermekek szdmat tiintettem fel, a késébb kezdokét nem.

Kotelezo 6rak szama naponkénti beosztasban: ovodapedagogusok, dajkak és évodatitkar

Ovodapedagégusok csoportban toltendd kotelezé orai

<
Ovodai Ovoda- S = - | = 3&9 4
z S| = o o )
csoport neve | pedagogusok neve s S| 3 2|5 |8 '=
3= (¥ |& (3 |2
S &)
Szakszervezeti
Faragd Gabriella 30 6 6 6 6 | titkar
Kiscsoport
32 6,5 [ 65]|65| 65 | 6
Bohécs Agnes
Szabd Laszloné 32 6,5 | 65|65| 65 | 6 | Gyermekvédelmi
Kis-kozépso felelds
csoport Fabu Anna Marta 10 2 2 | 2 2 2 | Ovodavezetd
Nagy- Péterné Kovacs Ovodavezetd
kozépso Melinda 24 5 5 5 5 4 | helyettes
csoport BECS
munkakdzosség
vezeto




Juhaszné Szlics | 32 65 | 65|65 65 6
Gabriella
Kornyezeti

Molnar Janosné 32 65 | 65|65 65 6 | munkakozosség-
Vegyes vezeto
csoport

Rostasné  Vincze | 10 2 2 2 2 2 | - .

. Ovodavezet6

Eva

Nevel6-oktaté munkat kozvetleniil segité alkalmazottak

Ovoda Draga Gyorgyné 40 8 8 8 8 8
titkar
Pedagogiai Vinczéné Nagy | 40 8 8 8 8 8
asszisztens Erika

André Zoltanné 40 8 8 8 8 8

Gabor-Balog Ildiko | 40 8 8 8 8 8
Dajkak Petrezselyem 40 8 8 8 8 8

Karolyné

Urban Tiborné 40 8 8 8 8 8

Heti munkarend
A hét | B hét
Ovodapedagégusok
hétfot6]1-csiitortokig: 7.00-13.30-ig hétfotol-csiitortokig: 11.00-17.30-ig
pénteken: 7.00-13.00-ig pénteken: 11.30-17.30-ig
hétfot6l-csiitortokig: 7.30-14.00-ig
pénteken: 7.30-13.30-ig
Dajkak
6.00-14.20-ig | 9.40-18.00-ig

Pedagégiai asszisztens

9.10-17.30

Ovodatitkar

7.40-16.00

Vezet6é helyettes kotelezd oOraszama 24 — déleléttds miiszakban 7.30 oratol 12.30 oraig,
pénteken 11.30 o6rdig tartézkodik a csoportban (a fennmarado oOrait a helyettesi feladatok

ellatasaval tolti)

Ovodavezetd: Kotelez$ oraszdama 10 éra. A fennmaradé munkaidejét maga osztja be.

Szakszervezeti titkar: heti 2 6ra, orakedvezményre jogosult.




Helyettesitési rend

Az dvodavezet6t tavollétében a vezetd helyettes helyettesiti. A helyettesités az SZMSZ-ben
foglaltak szerint torténik.

Valtotars hianyaban hosszabb hidnyzas esetén az 6vodapedagdgusok egyenld részben veszik ki
részilket a helyettesitésben. Legfeljebb évenként 30 alkalommal rendelheté el eseti
helyettesités, ami nem haladhatja meg a napi 2 illetve heti 4 6rat.

Dajka hidnyzas esetén a tobbi dajka egyenld aranyban veszi ki részét a dajkai feladatok
elvégzésében.

Beosztas aktualitasnak megfelelden.

Riasztasi rend — rendKkiviili esemény torténése esetén

A Honvédelmi tervet figyelembe véve:

Ovodavezeté — Vezetd helyettes — Ovodatitkar

Elrendelheto 6rak pedagogusok szamara

A Koznevelésrol sz016 torvény értelmében, a munkaidd fennmarado részében, legfeljebb heti
négy oOraban a nevelést elOkészitd, azzal Osszefliggd egyéb pedagdgiai feladatok, a
nevelOtestiilet munkajaban vald részvétel, tovabba eseti helyettesités (napi két orat nem
haladhatja meg) rendelheté el az dvodapedagdgus szamara. Evente 30 alkalomnal tobb nem

rendelhetd el.

Az 6vodapedagdgusok csoportban végzett munkajukon kiviil az alabbi feladatokat latjak el:

Nevelést elokészitd, azzal Osszefliged feladatok

e Ovodai programok szervezése, elokészitése, eszkozok megvasarlasa (pl.
Mikulas, karacsony, farsang, majalis, gyermeknap stb.)

e Kirandulasok szervezése, lebonyolitasa

e Csoport ¢életével kapcsolatos tevékenységek

o FErtekezletek, fogadd 6rak
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o Munkakozosségi értekezletek, munkaértekezletek

e Eseti helyettesitések

Ovodai foglalkozison Kiviili egyéb feladatok:

Egyéb feladatok Erintettek
Pedagogiai Program altal tartalmazott Ovodapedagégusok
tevékenységeken, 6vodai foglalkozasokon részt
vevo gyermekek felligyelete
Ovodai programok, rendezvények szervezése, Ovodapedagégusok
lebonyolitasa, (kulturalis, sport, szabadid6s)
Az 6voda helyiségeinek diszitése Ovodapedagégusok
Kiils6 helyszin rendezése, diszitése Ovodapedagégusok
Ertekezletek, szakmai megbesz¢lések, . .
Ovodavezeto

tovabbképzések, beszamolok, szakmai
munkak6zosségi foglalkozasok szervezése,
részvétel a nevelOtestiilet munkéjaban

Vezeto helyettes
Munkakozosség vezetok

Sziiloi értekezlet, fogaddora Ovodapedagégusok
114 . Ovodapedagégusok
Csaladlatogat

salacdiatogatas GYIV felelés

Sziilok szamara szervezett tajékoztatok, programok, Ovodavezetd,
rendezvények, napi kapcsolattartés a sziilokkel Ovodapedagogusok

Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedések . OVOdaveZ,etO’
ovodapedagogusok

(6vodan kiviili program esetén a helyszin bejarasa,
amennyiben az a kozelben talalhato)

munkakozosség vezetok

Onkénge Ovodavezetd
epzes Ovodapedagogusok
i e, . . . Ovodavezetd
Palyazatiras, palyazatfigyelés, kt dzsel .
alyazatiras, palyazatfigyelés, projektmenedzselés munkakizosség vezetd
ovodapedagogusok
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Gyermekvédelmi feladatok ellatasa, Ovodavezetd

esetmegbeszElés GYIV felelos
ovodapedagogusok

Az intézmény partneri egylittmiikddésével Ovodavezetd,

Osszefliggd programok szervezése, lebonyolitasa

nagycsoportos ovonok

PR-, marketingtevékenység ’ Ovodavezetd
Ovodapedagogusok
Az intézmény képviseletével jarod feladatok Ovodavezetd

A pedagogiai tevékenységekhez kapcsoldodo

Ovodavezetd, vezetd helyettes

figyviteli feladatok ellétasa, adminiszirécio, Ovodapedagogusok,
. fori A Munkakozosség vezetok
intézményi dokumentumok készitése p o
Ovodatitkar
A gyermekek fejlddésének nyomon kovetése, Ovodapedagégusok
értékelése
Pedagogiai munka ellenérzése, értékelése Ovodavezetd

Vezeto helyettes,
Onértékelési csoportvezeto,
Munkakozosség vezeto

Inzulinfiiggd cukorbetegségben szenvedd

gyermekek specialis ellatasa

Ovodavezetd
Képzésen részt vett ovodapedagogus,
pedagogiai asszisztens

Tartos beteg gyermek sziilei szamara nyujtott Ovodavezeto
pedagodgiai tanacsadas, fejlesztés Erintett pedagogusok
Pedagogusok végzettsége, életpalya modell szerinti besorolasa

Vezetoi Szakvizsgaval | Gyakornok | Pedagégus | Pedagégus Mester-

szakvizsgaval | rendelkezd l. 1. pedagogusok
rendelkezd pedagdgusok pedagdgusok | pedagdgusok
pedagdgusok
2 1 1 3 5 1

12
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A 2022-2023-as nevelési évben vezetdi tanfeliigyeletet és a gyakornok mindsitd vizsgajat
szervezi meg az Oktatasi Hivatal intézménytinkben.

Tovabbképzés

A 277/1997.(XI11.22.)) Kormanyrendelet a Pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagdogus
szakvizsgarol, alapjan intézményiinkben minden évben elkésziil a tovabbképzési terv.

Célja:

- azoknak az ismereteknek és készségeknek a megujitasa, bovitése, fejlesztése, amelyekre
sziikség van a neveld és oktatd munka keretében a gyermekekkel valé kozvetlen
foglalkozas megtartasdhoz, mindségének javitasahoz.

- mindsitd vizsgara, eljarasra valo felkészités

- fenntarthatosagra nevelés 6vodai lehetéségeinek megismerése

Datum Megnevezés Tartalom Erintettek Felelos
kore
2022-2024 | Fejlesztopedagogus Faragd Ovodavezetd
nevelési év szakvizsga Gabriella Ovodapedagogus
Mas 6vodak jo
2021-2022 Moédszertani gyakorlatainak Ovodavezetd
nevelési év tovabbképzés megismerése. Szab6 Laszloné | Ovodapedagdgus
(POK) IKT alkalmazas
gyakorlasa
Vezetok szdmara Jogi szabalyozas
2021-2022 szervezett valtozasai, Fabu Anna
nevelési év | tovabbképzések, Szakmai Marta Ovodavezetd
konferenciak kapcsolatok Ovodapedagégus
(online) kiépitése

2021.szeptember 1-t61 indult Farago Gabriella és Szabo Laszloné 7 éves tovabbképzési ciklusa.
Juhaszné Sziics Gabriella, Rostasné Vincze Eva gyakornok és Forgacsné Kovacs Lili az
Oklevél megszerzése utani 7 évben, Molnar Janosné, Péterné Kovacs Melinda és Fabu Anna
Marta pedig életkoruk miatt mentesiilnek a tovabbképzési kotelezettség alol.

Ha az intézmény milkodése megkivanja, vagy sajat szakmai fejlédésiik indokolja, ennek
ellenére részt vehetnek tovabbképzésen.

Az Oktatasi Hivatal POK altal szervezett online tovabbképzésein, eldadasain rendszeresen részt
vesznek az 6vodapedagogusok.
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1.2.Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer

Csoportszobak

A 2022-23-as nevelési év kezdetére a targyi feltételek adottak. A
csoportszobak nagytakaritasa, ferttlenitése augusztusban megtortént. A
pedagdgusok a csoportokat elokészitették a gyermekek fogadasara. Az
otodik csoportszobat fejlesztd jatékokkal rendeztiik be, ami az SNI-s, és
logopédiai fejlesztés, jatékos angol foglalkozas, hittan helyszine lesz.

Udvar

A régebbi udvari jatékok karbantartasa, festése folyamatban van. Egy
jaték feljitasra szorul. Minden jaték megfelel az eu-szabvanynak, TUV
engedéllyel rendelkeznek. Az ellenérzések az eldirasnak megfeleld
rendszerességgel torténnek. 2022-ben atadott uj jatékok allapota
megfeleld.

Mosdéok

A hosszii folyos6 3 mosdoja tovabbra is felujitasra szorul. A
fenntartonak rendszeresen jelzem, amikor balesetveszélyes helyzet all
fenn. Végleges megoldas a teljes felujitas lenne.

Jatékok

A csoportszoba jatékait atvalogattak ¢s lefertétlenitették a dajkak. Az
6vodapedagogusok a csoportok életkoranak megfeleld jatékeszkozokkel
késziilnek a gyerekek fogadésara.

Tornaszoba

A tornaszoba és a tornaszerek fert6tlenitése megtortént.

Melegité konyha

A melegitOkonyha takaritasa, fert6tlenitése megtortént.
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2. BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES, KOMMUNIKACIO

2.1. Szakmai munkakozosségek

e BECS- Belsé ellenérzési csoport
Vezetdje: Péterné Kovacs Melinda
Tagjai: Molnar Janosné, Juhaszné Sziics Gabriella

e Kornyezeti munkakozosség

Vezetdje: Molnar Janosné
Tagjai: Péterné Kovacs Melinda, Szabo Laszloné, Faragd Gabriella, Bohdcs Agnes, Juhaszné

Sziics Gabriella, Rostasné Vincze Eva

Munkakozosségi terv

Hataridé Téma Tartalom Felelos

Gyermekvédelmi munka
tervezése.
Hatranyos, veszélyeztetett,
2022. 09. 10. GYIV nagycsalados gyermekek Szabo Laszloné
felmérése, problémakbol
adodo feladatok
megoldasara valo torekvés

Kiemelt kornyezeti nevelés

2022. 09. 10. Kornyezeti feladatainak megtervezése Molnar Janosné
munkak6zosség
2022. 09. 10. Belso ellen6rzési | Belso ellendrzés éves terve Péterné Kovacs
munkak6zosség Melinda
Megbizasok

Mentor: Molnar Janosné

Gyermekvédelmi felelds: Szabo Laszloné

Pdlyazat figyeld: Péterné Kovacs Melinda

Faliujsdag felelds: Szabd Laszloné

Jatékos angol foglalkozas: Juhaszné Sziics Gabriella

Udvari jatékok idoszakos ellendrzése: Molnar Janosné, Péterné Kovacs Melinda, Fabu Anna
Marta
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Udvari jatékok napi ellendrzése: A mindenkori reggeles dajkék, pedagdgiai asszisztens.
Honlap szerkesztése: Faragd Gabriella, Fabu Anna Marta

Facebook oldal adminisztrdator: Fabu Anna Marta, Vinczéné Nagy Erika

2.2 Belso tudasmegosztas
Tudasmegosztd foérumokat szerveziink, atadjuk egymasnak a kiilonb6zo képzések soran
szerzett 1) ismereteket €s a kiprobalast kovetd tapasztalatokat. Egymas jo gyakorlatait

hospitalasokon, nyilt napon lathatjak a pedagogusok.

Az mtézményben magas szinvonalll a szervezeti kultura és a szakmai miihelymunka.

Rendszeres, szervezett a belsé tovabbképzés, a jo gyakorlatok ismertetése, tamogatasa. A belsd

tudasmegosztas mikodtetésében a munkakozosségek komoly feladatot vallalnak.

Osztondzziik a kollégakat az intézményen beliili hospitalasokra.

2.3. Informaciodtadas, szervezeti kultura fejlesztés

Nevelési értekezletek, munkatarsi értekezletek terve:

Megnevezés Idépontja Tartalom Erintettek Felelos
Tanévnyito Tanévkezdéssel Alkalmazotti | Ovodavezetd
nevelési értekezlet kapcsolatos, koz0sség, NevelGtestiilet
alkalmazotti 2022.08.31. | aktualis feladatok fenntarto Alkalmazotti
kozosségi megbesz¢lése képviseldje kozosség
értekezlettel
0sszevonva
Kotetlen Alkalmazotti | Ovodavezetd
beszélgetés kozosség Vezeto
2022.08.31. | . uiilet névna’l ok _helyettes
Eywret, ap Ovodatitkar
meglinneplése
A”ia',ma?o.“' Karécsonyi ebéd Alkalmazotti Alkalmazotti
kozosségi 2022.12.21. , . o a
, elfogyasztasa, kozosség kozosség
karacsony ST
ajandékozas
Az elmult félév
er’ed’m en’yemek Ovodavezetd
értékelése. A
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Féléves nevelési | 2023.01.30. kovetkezo félév Alkalmazotti | NevelGtestiilet
értekezlet aktualis ko6zosség Alkalmazotti
feladatainak ko6zosség
megbesz¢lése
A nevelési év Alkalmazotti Ovodavezetd
Tanévzard lezarasa, kozosség, NevelGtestiilet
nevel6testileti, 2023.06.08. értékelése, fenntartod Alkalmazotti
alkalmazotti beszamolok képviseldje kozosség
értekezlet elfogadasa
Kotetlen
Tanévzaro 2023.06.09. | egyiittlét, névnapok | Alkalmazotti Ovodavezetd
kirandulas megiinneplése, kozosség
ebéd
Rendszeres Minden Aktualis feladatok | Ovodavezeté | Ovodavezetd
munkamegbeszélés | honap elsd megbeszélése Vezetd Vezetd
pedagodgusoknak hétfo helyettes helyettes
Pedagdgusok | Pedagogusok
Rendszeres Minden Aktualis feladatok | Ovodavezeté | Ovodavezetd
munkamegbeszélés | honap elsd megbeszélése Vezetd Vezetd
dajkaknak kedd helyettes helyettes
Dajkak Dajkak
OV%dave%eto Ovodavezetd
ezetd .
. . . helyettes Vezeto
Rendkiviili Aktualitas Varatlan aktualis Pedagogusok helyettes
értekezletek szerint feladatok Pedagdgusok
Pedagégiai Pedagogiai
asszisztensek asszisztensek
Dajkak Dajkak
Munkak6zosségi Munka- Munkaterv szerinti Teamek Ovodavezetd
értekezletek kozosségek feladatok O .| Munkakozosség
: vodavezeto N
eves terve vezetok
szerint
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2.4. Az intézmény partnerei

2.4.1. Sziil6kkel valé kapcsolattartas rendje

kapcsolatosan

Hatarido Megnevezés Tartalma Helye Felelés
Csaladlatogatas Ismerkedés a
2022.08.27-t51 | Wonnan beerkezett csaladdal Sziiléi | Ovodapedagogusok
gyermekekhez héz
meghivasra
Ovodai éves terv,
2022.09.14. Szillsi értekezletek | CSOPOTOBKENG ¢y u0q, | Nevelstestiilet,
éves tervek
ismertetése, ovodavezetd
aktualis feladatok
2022. november | Fogaddorak Sziilok Ovoda | Ovodapedagdgusok
tajékoztatas a
gyermek
fejlodésérdl
2022. 11. utols6 | Adventi teadélutan Pedagodgiai Ovoda Ovodanedagd K
hete Program szerint vodapedagoguso
Ovodavezetd
2023.02..01. Sziil6i értekezletek | Féléves értékelés, | Ovoda Nevelotestiilet
aktualis feladatok
Sziiloi értekezlet L , . . .
2023.03. 20. Tajékoztatas Ovoda Ovodavezetd,
nagycsoportosok
szamara nagycsoportos
elsds tanitok, 6vodapedagdgusok
igazgato
részvételével
s . Egyéni .
k t Gyermek .
Szlikseg szerin beszélgetések . y - Ovoda Ovodapedagogusok
1 fejlodésével p .
sziilokkel Ovodavezetd
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2.4.2.S7iil6i kozosség éves terve

tanitokkal torténd
megbesz¢Elés soran

Hataridé Tartalma Helyszin Felelos
2022.09.15. | Uj SZK tagokkal ismerkedés, | Ovoda Ovodavezetd,
ovodakezdéssel kapcsolatos tajekoztatas SZK vezetd
2022.11.10. | Rendezvények megbeszélése (adventi | Ovoda Ovodavezetd,
vasar, mikulas, karacsony) SZK vezetd
2023.01. 28. | Farsangi bal eldkésziileteinek | Ovoda Ovodavezetd,
megbeszélése SZK vezetd
2023. 02. 18. | Farsangi bal lebonyolitasa Kulturalis Ovodavezetd
centrum SZK vezeto,
SZK tagok
2023. 05.11. | Gyermeknap, Pedagdgusnap Ovoda Ovodavezetd,
Unnepségek megbeszélése SZK vezetd
2.4.3. Ovoda — iskola atmenet terve (iskolaval valé kapcsolattartas)
Hatarido Megnevezése Tartalma Helye Felelése
Nagycsoportoso
2022.11. ho Latogatas k beilleszkedése | Iskola Ovodavezeto
az iskolaba
A leend9 els6 )
2023. 03. ho Latogatas osztalyosok Iskola Ovodavezeto
ismerkedése az
iskolaval
Egész évben )
rendezvényekhez Ko6lesonds latogatas rendezvények Iskola, Ovodavezetd
alkalmazkodva ovoda
Iskolaba beiratott Ovodavezetd
gyermekek jellemzése, | Tapasztalataink | Nagycsoportos
2022.05. ho els6 osztalyos atadasa Ovoda 6vondk
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Kiilso kapcsolatok rendje:

2.4.4. Orvos, védonok, egyiittmiikodési megallapodasok a fenntartonal

Hataridé Egyiittmiikodés Idoészak Helye Erintettek kore/
tartalma Felelosok
2022/2023 Egészségiigyi Evente egy Hazi orvosi Gyermekek,
tanévben vizsgalat, munka | alkalommal, és rendeld ,Dolgoz()k/
alkalmassagi sziikség esetén Ovodavezetd
vizsgalat
2022/2023 Fogorvosi Evente egy Fogorvosi Gyermekek/
tanévben vizsgalat alkalommal rendeld Ovodavezetd,
Ovodapedagogusok
2022/2023 Tisztasagi Havonként és Ovoda Ovodavezetd,
tanévben vizsgalat sziikség esetén ovodapedagogusok,
védénok
Ovoda ’
2022/2023 Pedagdgusok Szakorvosi Ovodavezetd,
tanévben tajékoztatasa, Sziikség esetén rendeld Erintett
konzultacio Héziorvosi pedagogusok
rendeld
2.4.5. Pedagoégiai Szakszolgalat, Megyei Szakértdi Bizottsag
Hataridé Megnevezése Erintettek kore Helye Felelose
Nagycsoportos
gyermekek,
sziilok,
2022. MSSST vizsgalat Pedagogiai Ovoda Ovodavezetd
szeptember 6. | Logopédiai sziirés Szakszolgalat
munkatarsai,
logopédus
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Nagycsoportos
szlilok Ovodavezetd
2022. Sziil6i értekezlet Szakszolgélat Ovoda Nagycsoportos
szeptember 14. vezetdje 6vonsk
Ovodapedagogus
ok
Nevelési Gyermekek,
tanacsadas, sziilok,

2022/2023 vizsgalatok, Pedagdgiai Pedagbgiai Ovodavezet
nevelési évben | komplex vizsgalat, Szakszolgalat Szakszolgalat Ovoda-
sziikseg esetén pszichologus, munkatarsai Hatvan pedagogusok

gyogypedagogus
bevonasaval
Fejleszto Pedagogiai
2022/2023 foglalkozasok, Gyermekek, Szakszolgalat Ovodavezet
nevelési évben mozgasterapia, sziilok Hatvan,
logopédia Ovoda
SNI-s gyermekek Heves
2023. jinius kotelezd SNI gyermekek, Megyei Ovodavezetd
feliilvizsgalatanak sziilok Szakeértoi
kérelme Bizottsag-
Eger
SNI gyanu esetén Heves

2022/2023 a Szakértdi Megyei Ovodavezetd,
nevelési évben bizottsag Gyermekek, Pedagogiai ovoda-

folyamatos vizsgalatanak sziilok Szakszolgalat | pedagdgusok

kérelme -Hatvan ,
Ovoda
2.4.6. Kozmiivelodési intézmények, konyvtar
Hatarido Megnevezése Tartalma Helye Felelése
Konyvtar és Ismerkedés Kulturdlis |  Munkakozosség
2022.10. ho Muzeumlatogatas konyvtarral és Centrum vezetdk
Muzeummal
Ismerkedés
2023.01.20. Kultara Napja irodalmi, illetve Kulturalis | Ovodapedagogusok
zenei alkotasokkal | Centrum
Rendezvényeken,
2022/2023 Rendezvények | tlinnepségeken valo | Kulturalis Ovodavezetd
részvétel, illetve Centrum Nagycsoportos
szereplés ovondk

21




2.4.7. Pedagégiai Szakmai Szolgaltatas

Hataridé Megnevezése Tartalma Helye Felelose
A pedagdgusok Online,
szakmai megujulasat mas Ovodavezetd
2022/2023 Tovabbképzések szolgalo ovodak, Pedagogusok
nevelési év tovabbképzéseken | Pedagogiai
vald részvétel intézet

2.4.8. Fenntarto

Folyamatos, rendszeres a kapcsolattartas a fenntartd6 képviseldjével, Polgarmester urral,
Jegyzovel, Onkormanyzattal, Polgarmesteri Hivatal dolgozoival.

Az egyiittmiikddés és kapcsolattartas tartalmat a koznevelési és egyéb jogszabalyok fenntartdi
iranyitasra vonatkozo eldirasai hatarozzak meg.

Az intézmény dolgozoi €s a nagycsoportos gyermekek részt vesznek a telepiilés rendezvényein.
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3. SZEMELYISEG- ES KOZOSSEGFEJLESZTES

A gyermekeket 6vodankban érzelmi biztonsag, nyugodt, derlis, szeretetteljes 1égkor veszi

koriil. Ovodai nevelésiink a gyermek érdekeit helyezi el6térbe, befogadd, a gyermeki

személyiség szabad kibontakoztatasat tartjuk legfontosabb feladatunknak.

Ovodai nevelésiink célja, hogy gyermekeink dnmagukhoz képest testi, lelki, szocialis és értelmi

téren gazdagodjanak, a benniik 1évd képességek kiteljesedjenek.

3.1. A gyermek fejlodésének figyelemmel kisérése

Feladat Hataridé
Minden belép6 gyermekrol Augusztus — szeptember, ha
csaladlatogatas alkalmaval (6nkéntes | év kdzben érkezik, akkor 2
Anamnézis adatszolgaltatas), vagy fogaddora hénapon beliil.
keretében.
Csaladlatogatas tapasztalatai Ovodaba lépés el6tt
Az év kozben érkezdk
A beilleszkedési id6szak elsé 3 honap esetében 3 honap
Beilleszkedés tapasztalata alapjan. megfigyelés utan
értékelendd.
Fejlodést Ujonnan érkezdk és kiscsoportosok Aprilis
nyomon 3-4 éves
koveto 4-5 éves Oktober
megfigyelések, Aprilis
mérések 5-6-7 éves Oktober
rogzitése, Aprilis
osszesitések 5-6-7 éves Szeptember — logopédus
korosztaly anyanyelvi képességek mérése bevonasaval
szinten 6-7 éves Aprilis
Fejlodési jellemzok ovodaskor végén
Fél évente,
Ertékelések Minden gyermekrdl értékelés SNI, HHH gyermekeknél
haromhavonta
Neveldmunka értékelése Negyedévente
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Az ¢el6z6 nevelési évben sajat fejlesztésii fejlodési naplonkat korszeriibb, a kor igényeinek és

az elvarasoknak megfelelobb mérdeszkozre cseréltiik. Kiprobalasa folyamatban van.

A méréseket kovetden, ha sziikséges, az 6vodapedagdgusok fejlesztési tervet készitenek a

gyermekrodl. A sziiloket legalabb kétszer egy évben tajékoztatjuk a gyermek fejlodésérol.

3.2. Sajatos nevelési igényii gyermek nevelése

Ovodank befogadd 6voda. Azokat az integralhatd sajatos nevelési igényti gyermekeket is

fogadja, amihez a személyi és targyi feltételek adottak, az Alapité Okirat szerint. Az

6vodapedagogusok a gyogypedagdgussal egyiittmikodve fejlesztik a gyermekeket. A

gyogypedagogus megbizdsi szerzOdéssel vagy utazd gyogypedagogiai szolgaltatas keretén

beliil a Szakvéleményben foglaltak alapjan latja el a feladatat.

A sajadtos nevelési igényii gyermekek ellatasaval kapcsolatos teendok tervezése

Hataridé Feladat Tartalom Felelos
Literati Maria
2022/2023-as Gyobgypedagdgiai Szakvéleményben gyogypedagogus,
tanévben feladat ellatas meghatarozottak ovodapedagogusok
sziikség esetén szerint ovodavezetd
sziikség esetén
utazopedagodgus
Logopédiai ellatas — Szakszolgalati ellatasban
Datum Feladat Felelos
Ovodavezetd
2022/2023-as tanév Logopédiai sziirés Literati Maria
Ovodapedagogusok
2022/2023-as tanév Logopédiai ellatas Ovodavezetd
Heti 1 alkalommal Literati Maria
Ovodapedagogusok
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Sajatos nevelési igényu gyermekek

Csoport neve Szakvélemény- Diagnozis
gondozasi szam

2022. szeptember 1-jén nincs az intézményben Szakértéi véleménnyel
rendelkez6 SNI gyermek. Tobb esetben a vizsgalat folyamatban van, ezeket a
sziilék kezdeményezték az dvodakezdés elbtt.

3.3. Hatranyos, halmozottan hdatranyos gyermekek nevelése

Feladatunk a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakulasanak megel6zése, illetve szilikség szerint segitségnyujtas, valamint egyiittmiikodés a
kiilonb6zo intézményekkel és szakemberekkel.

Fontos a csaladok tiszteletben tartasa, a csaladi nevelés erositése a raszorulok korében, a sziilok

bevonasa a gyermekkel valo foglalkozasba.

A HH, HHH gyermekek kiemelt figyelmet igényelnek. A pedagoégusok fejlesztési terveikben
meghatarozzak a hatranycsokkentés modjat, egyéni differencialassal foglalkoznak veliik.
2022. szeptemberben 3 hatranyos helyzetii, 1 halmozottan hatranyos helyzeti gyermek kezdi

meg az dvodai nevelést.

3.4. Tehetséges gyermekek

Az 6vodai tehetséggondozas a tehetség-igéretek megtalalasaval kezdddik, majd a fejlesztés
egyénre szabott modjaival folytatodik. Az 6vodaban a tehetséges gyermekek fejlesztése az
6vodai csoportban valosul meg, a tehetségfejlesztés a mindennapi tevékenységekbe van
beépitve. A gyerekek szabadon donthetnek, hogy részt vesznek-e a felkinalt tevékenységben.
Ezek a helyzetek nyitottak, barmikor barki bekapcsolodhat vagy kiléphet. A foglalkozasok
jatékosak, hisz ebben az ¢életkorban a jatékos tevékenység jarul hozza leginkabb az dvodas

gyermek személyiségének alakuldsdhoz, amelyet az érzelmi biztonsdgot nyljtd, tamogatd
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kornyezet €s az 6vond személyisége is segit. A tehetség fejlesztést az 6vodapedagdgusok
hatékonyan épitik be neveldmunkéjukba. Lehetdséget biztositanak az atlagtol pozitiv irdnyban
eltéré gyermekek képességeinek kibontakoztatasara.
A tehetséges kisgyerekek korai jellemzoi:

» kiemelkedd hosszu- és rovidtdva memoria
az atlagnal sokkal hosszabb ideig képesek egy dologra figyelni
valtozatos és gazdag szokincs

fejlett képzelderd, amely a korai szerepjatékokban is megnyilvanul

Y V VYV V

korai figurativ abrazolas

Az el6z6 nevelési évben bevezetett fejlodésmérd lehetdveé teszi a tehetségigéretek mérését. Az
ovondk javaslata alapjan 2023. januar 1-t6l fejleszté innovatori mesterprogramom alapjan

elindul intézményilinkben a tehetséggondozas. Elokészitését 2022. oktoberétd]l megkezdjiik.

4. ELLENORZES, ERTEKELES

Belso ellendrzés terve

Idépont Feladat Résztvevok Felelos
2022.szept.20.- Csoportnaplok, irasos
Negyedévente dokumentaciok ellenérzése Ovodapedagédgusok Ovodavezetd
2022.szept.20. Anyaggylijtés, tematikus tervek,
2023.febr.01. éves litemtervek Ovodapedagbdgusok Vezet6 helyettes
2023. jun.009.
Folyamatos Felvételi, el6jegyzési és Ovodapedagbgusok
mulasztasi naplok ellendrzése Ovodatitkar Ovodavezetd
Csoportlatogatasok, Ovodapedagbgusok
Ellen6rzési terv | csoportokban 6vodapedagogusok Ovodavezet Ovodavezet
szerint munkdjanak ellenérzése, Vezetd helyettes Vezetd helyettes
foglalkozasok megtekintése BECS vezetd, tagok BECS vezeto,
tagok
SNI-s gyermekek ellatasa Ovodapedagogusok
Rendszeres (6vodapedagogus Dajka Ovodavezet
neveldmunkaja, dajka, segitd Pedagogiai asszisztens | Vezetd helyettes
munkéja — meghatarozott
csoportban)
Gyogypedagogus SNI Gyogypedagogus
Rendszeres gyermekekkel kapcsolatos Ovodavezet Ovodavezet
dokumentacidja
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A gyermekvédelmi felelGs, az Ovodapedagogusok Ovodavezeté
Folyamatos ovodapedagogusok GYIV felelds Gyermekvédelm
gyermekvédelmi tevékenysége, i felelds
dokumentacid
Alkalomszerti Munkakozosségek team munkaja Munkakozosség- Ovodavezeté
vezetOk, tagok
Gyakornok gyakorlati
Rendszeres tevékenysége, tervezési és egyéb Gyakornok Mentor
dokumentumainak ellendrzése Mentor Ovodavezetd
Aktualitas szerint | Kiemelt kdrnyezeti nevelés, Ovoda alkalmazotti kore Kornyezeti
hagyomanyodrzés dokumentalasa munkako6zosség-
és gyakorlati megvaldsitasa vezetd
Egészséges életmodra nevelés, Ovodavezeté
Folyamatos egészséges ¢letszemlélet Ovoda alkalmazotti kore | Vezetd helyettes
kialakitasa — minden csoportban, Gyermekvédelm
a Pedagogiai Programban i felel6s
leirtaknak megfeleléen
Sziilok
Alkalomszerii A sziilokkel valo kapcsolattartas Ovodapedagogusok Ovodavezet
(Dajkak, Vezeto helyettes
Pedagdgiai asszisztens)
Evente kétszer A gyermekek fejlesztésének Ovodapedagégusok Ovodavezet
dokumentumai Vezet6 helyettes
Folyamatos, A munkaidd, a munkafegyelem a
havonta pedagdgusok esetében (jelenléti Ovodapedagogusok Ovodavezetd
iv)
Folyamatos, A technikai dolgozok mindségi Dajkak Vezet0 helyettes
havonta munkaja, jelenléti iv
Folyamatos Ovodatitkar feladatellatasa Ovodatitkar Ovodavezeté
Folyamatos, Taniigy-igazgatasi, gazdasagi Ovodatitkar Ovodavezetd
aktualitas szerint | dokumentumok ellenérzése
Alkalomszerti Pedagogiai asszisztensek Pedagogiai Vezetd helyettes
munkavégzésének ellenérzése asszisztensek
Munkaterv szerint | Munkako6zosségek mitkodése — Munkak6zosség-
és munkatervben foglaltak alapjan vezetdk, tagok Ovodavezetd
alkalomszerii
Leltar, selejtezési dokumentumok | Az 6voda alkalmazotti | Vezetd helyettes
2023. januar attekintése kozossége
Ovodavezetd
Napi, heti Baleset megel6zéssel kapcsolatos | Az 6voda alkalmazotti | Vezet6 helyettes
rendszerességgel, | feladatok ellatasa, kozossége Udvari jatékokat
sziikség szerint dokumentaciok ellenérzése ellendrzésével
megbizottak
Az elektroakusztikus hangositasti | Misorok, rendezvények
Alkalomszerti rendezvények ellendrzése, szervez6i Ovodavezet

hangnyomas mérés

27




Csoportlatogatasok terve

Ovoda-
Idépont Csoport | pedagogus Téma Felelos
neve
2022.szeptember Katica Bohacs Ujonnan érkez6 gyermekek | Ovodavezetd
Agnes befogadasanak megfigyelése
2022. november Katica Farago Szokasok kialakitasanak | Ovodavezetd
Gabriella | megfigyelése kiscsoportban
Iskolaelokészité foglalkozas
2023. januér Siini Molnar | (grafomotoros készség | Ovodavezetd
Janosné fejlesztése), egyéni
képességek szerinti
differencialas megfigyelése
2023. februar Ozike Juhaszné | Mindennapos mozgés, | Ovodavezetd
Sziics anyanyelvi fejlesztés
Gabriella
Verselés tevékenységhen az
2023. méarcius Siini Rostasné | életkor szerinti
Vincze Eva | differencialas lehetdségei Ovodavezetd
Egészséges ¢letmodra
2023. aprilis Maci Szabd nevelés lehetdségei Ovodavezetd
Laszloné
2023. aprilis Ozike Péterné Iskolaelokészitd Ovodavezetd
Kovacs tevékenység megfigyelése
Melinda

Ertékelés, Onértékelés

Az onértékelési feladatokat a BECS vezetdje és tagjai, valamint az intézményvezetd kozdsen

éves €s 5 éves munkaterv alapjan végzik.
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Vezetoi taniigyigazgatasi feladatok:

- Oktoberi statisztika kozlése Kozoktatasi Informacios Rendszerben oktober 1-t6l
oktober 15-ig

- Statisztikai adatok kozlése fenntartd felé, allami tamogatas igénylése miatt —
november, februar, majus honapokban

- A kovetkezd gazdasagi év koltségvetési tervezetének eldkészitése, egyeztetések,
jegyzdvel, polgarmesterrel.

- Részvétel onkorményzati testiileti tilésen

- Eves munkaterv elkészitése

- Vezetdi beszamolasi kotelezettség teljesitése, az intézmény éves munkdjarol a
fenntartd dnkormanyzat felé.

- Intézményi dokumentumok modositdsakor azok eléterjesztése Gnkormanyzat részére,

Jjovéhagyas céljabol.
5. Gyermekvédelmi munkaterv
Hataridé Feladat Tartalom Felelos

Héatranyos, veszélyeztetett, GYI1V felelos,

2022.09. 20. | Feladatterv nagycsalados gyermekek ovodavezetd,

készités felmérése, problémakbol ad6do informacio
feladatok megoldasara vald szolgaltatasért minden
torekvés ovodapedagdgus
Céljaink:

> A prevencio, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakuldsdnak megel6zése, illetve sziikség szerint segitségnyujtds, valamint
egylittmiikodés a kiilonboz6 intézményekkel €és szakemberekkel.

» A csaladok tiszteletben tartasa, a csaladi nevelés erdsitése a raszorulok korében.
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Feladat / tevékenység Felelos Hatarido
A gyermekvédelmi szempontbol
veszélyeztetett, hatranyos helyzeti ¢és
nehezen nevelhetd gyermekek
feltérképezése, ezekrol feljegyzés készitése,
folyamatos nyomon kdvetésiik
Tanulasi nehézséggel, magatartds zavarral ovondk
és Dbeilleszkedési nehézségekkel kiizdé| gyermekvédelmi szeptember
gyermekek  feltérképezése,  vizsgalatuk felelds
kezdeményezése a Pedagogiai
Szakszolgalatnal
Kapcsolatfelvétel a Szakszolgalat
munkatérsaval
Konzultacié az o6vodavezetdvel: az egyes
gyermekek helyzete, a segitségnyljtas
lehetdségei, feladatai
Igény szerint részvétel csaladlatogatasokon, szeptember 3-t6l
hospitalas a csoportokban, konzultacio a ovondk szeptember vége
sziilokkel és 6vonokkel gyermekvédelmi
felelds
A karacsonykor  segitségre  szoruld
gyermekek és csaladok feltérképezése, december 10-ig
konzultaci6 a csaladdsegitovel, forrasok
keresése, egyittmiikddve az
onkormanyzattal.
Statisztikai adatvaltozasok nyomon ovodavezetd folyamatos
kovetése
gyermekvédelmi
jelzérendszer miikddtetése , felelds ,, folyamatos
ovodavezetd
ovodapedagdgusok
ovodavezetd
Szakmakozi tandcskozason valo részvétel gyermekvédelmi rendszeresen
felelds
ovodavezetd évente
Részvétel gyermekvédelmi konferencian gyermekvédelmi 1 alkalommal
felelds
Folyamatos egylittmiikodés a gyermekjoléti| gyermekvédelmi
szolgalattal, részvétel az felelds aktualitds szerint
esetmegbeszéléseken ovodavezetd
. , , , .| gyermekvédelmi
Ertekezleten beszamold a gyermekvédelmi felels o
elelds janius

tevékenységrol pedagdgusok részére
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Diétas étkezésben részesiilo gyermek

Csoport neve/fé Diagnézis Etkezési formaja
Ozike csoport Etel allergia Szigoru tojasmentes étrend
116

6. A 2022-2023-es nevelési év kiemelt feladatai

Nevelési célok:

A Pedagdgiai programban megfogalmazott célok, feladatok az iranyaddk a neveldmunkara és
az 6vodai ¢let minden teriiletére. Az aktuélisan meghatarozott feladataink k6zott hangsulyos

szerepet kap

e anyanyelvi nevelés

Fejlesztend6 teriiletek:

» Sziilokkel valo kapcsolat szorosabba tétele, nyilt napok szervezése
» A munkahelyi klima alland¢ javitasa, szinten tartasa

» Palyazati lehet6ségek felkutatasa

> Ovodai Web-oldal miikodtetése
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7. ESEMENYTERYV

Unnepek, iinnepélyek és egyéb események 6sszegzé terve

Hatarido A program Célcsoport Felelos
megnevezése
2022.08.31. Tanévnyito értekezlet | Alkalmazotti kozosség Ovodavezetd
Ovodavezetd
Farag6 Gabriella
2022.09.01. Iskolai tanévnyit(') El6z0 év Bohacs Agnes
nagycsoportosai Molnar Janosné
Rostasné Vincze Eva
4 csoport
Sziilok ,
Pedagogiai Ovodavezetd
2022.09.14. S7iilsi értekezlet szakszolgalat Ovodapedagogusok
Gyermekjoléti
szolgalat, Hitoktato,
néptancoktato,
gyogypedagogus
Ko Ovodavezetd
.09.23. Oszi Matrai t 3 csoport . ’
2022.09.23 sz1 Matrai tura p Ovodapedagbgusok
Munkak6zdsség vezetod
2022.09.26. | Zenés eldadas — Zene 4 csoport Ovodapedagbgusok
. Ovodavezetd
Bona Tarsulat
2022.09.28. Ko76s nagy 4 csoport . Ovodavezetd,
iimlcsnap Ovodapedagogusok,
gyd munkakdzdsség vezetd
o . Péterné Kovacs Melinda
2022.09.30. Mefe Yllagn‘ap_]‘a,”B.E. Nagycsoport Tuhdszné Sztics Gabriella
sziiletésnapja, idosek 1 .
vildgnapja Molnar Janosn¢
Rostasné Vincze Eva
. s . Péterné Kovacs Melinda
2022.10.01 Iddsek Vilagnapja Nagycsoport Tuhszné Sziics Gabriella
(Telepiilési rendezvény) Molnar Janosné
Rostasné Vincze Eva
C oy Ovodapedagogusok
2022.10.03. Zenei vilagnap 4 csoport Rostasné Vincze Eva
‘ s . Ovodapedagogusok
2022.10.04. Allatok vilagnapja 4 csoport Molnér JAnosné
2022.10.21. Oktober 23. dolgozok Ovodavezetd
megemlékezés

32




Ovodapedagogusok

2022.10.01-30. Fejlettségmérd lapok 4 csoport
kitoltése
2022.11. hé Els§ osztalyosok Faragé Gabriella
latogatéasa az iskoldban Bohdcs Agnes
nagycsoport Molnar Janosné
Rostasné Vincze Eva
2022.11.01- Iskolaérettségi 2 csoport Mf)ln?’ll‘ Jf’:lnosne,
_ felmérések Rostasné Vincze Eva
2022.11.31-ig Péterné Kovacs Melinda
Juhaszné Sziics Gabriella
2022.11.02-11. Sziilok tajékoztatasa, 4 csoport . ,
fogad6orak Ovodapedagogusok
2022.11.24, Teadélutan sziilék, dolgozok Ovodapedagdgusok
Pedagdgiai asszisztensek
Dajka nénik
.y Ovodavezetd
2022. 12.06. Mikul 4 r . ’
0 06 uas csoport Ovodapedagogusok
2022.12.07. N ulok ,
0 a%}/‘c’soport(’)s SZWO Ovodavezeto,
ajekoztatasa az 1
: i Nagycsoportos sziilok nagycsoportos
iskolakezdés cov része tvodanedaed K
elhalasztasaval 24 ovodapedagoguso
kapcsolatban
2022.12.18. | Adventi gyertyagyajtas nagycsoport . Ovodavezetd
ip Ovodapedagogusok,
(telepiilési karacsony N ¢
rendezvény) agycsopor
, - . Ovodavezetd
12.21. K 4 ,
2022.12.21 aracsonyi Unnepség csoport Ovodapedagbgusok,
nagycsoport
2023.01.24. Vidam Vandorok 4 csoport , Ovodavezetd,
ovodapedagogusok
,, Harom ozike és a
varazscsengettytik”
2023.02.01. Sziildi értekezlet 4 csoport Ovodapedagdgusok
2023.02.13-21. Farsang 4 csoport SZK vezetd,
~ Ovodavezetd
Ovodapedagogusok
2023.02.01.- Nyilt k 4 csoport .
yEHEpo P Ovodapedagogusok
02.28.
2023.03.03. Onkormanyzati nénap nagycsoport Péterné Kovacs Melinda

Juhaszné Sziics Gabriella
Molnar Janosné
Rostasné Vincze Eva
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SZK vezeto,

2023.03.08. N6 4 csoport .
onap P Ovodapedagogusok
Pedagogiai asszisztensek
2023.03.14. Megemlékezés — 4 csoport . .
marcius 15. Ovoda dolgozoéi
Ovodavezetd
Ovodavezeto helyettes
2023.03.16. Nagycsoportosok sziiloi Nagycsoport Péterné Kovacs Melinda
ertekezlet Iskolaigazgat6, Juhészné S,zﬁc,s Gab’riella
tanitok, Molnar J anosne
Rostasné Vincze Eva
Leendd elsdosztalyosok , Orvodaxiezeto, )
ismerkedése az Péterné Kovacs Melinda
2023.03. . , Nagycsoport Juhaszné Szlics Gabriella
iskolaval s .
‘ Molnar J anosne
(az iskola meghivasara) Rostasné Vincze Eva
Ly . Nevelotestiilet
2023.03.22. Viz vil 4 csoport ’
iz viagnapja P munkak&zdsség vezetd
2023.03.27- Husvéti késziilodés, 4 csoport NevelGtestiilet
04.03. Locsolkodas
2023.04.06. Nyilt hét — Gjonnan
(tavaszi sziinet beérkezd 6vodas . .
1. napja) gyermekek ¢és sziileik 4 csoport ’Ovodavezetor ,
. . Ovoda dolgoz6i
szamara, ovodas
gyermekek sziilei
szamara
2023.04.13. Koltészet napja, 4 csoport Nevelotestiilet
mesemondo verseny
(hazi)
2023.04.21. Fo6ldnapja — Matrai tura 4 csoport Nevelotestiilet
2023.04.24. Virdgositas 4 csoport NeVBﬁf;ﬁmet
2023.04.25.-26. Ovodai beiratas Leendd Ovodavezetd
Ovodatitkar

Kiscsoportosok

Molnar Janosné

2023.05.01. Nag,ycsoporjtpgok Nagycsoport Rostasné Vineze Eva
fellépése a majalison - , , , :
Néptanc Péterné Kovacs Melinda
Juhédszné Sziics Gabriella
) , . 4 csoport
2023.05.03-04. Anydak napja Anyukik Neveldtestiilet
Nagymamak

2023.05.10. Madarak-fak napja 4 csoport Neveldtestiilet
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2023.05.08-109.

Csoportonkénti

4 csoport

Kirandulasok Ovodapedagogusok
2023.05.19. Gyermeknap 4csoport Nevelétestiilet
2023.06.02. Pedagogus nap Ovodai dolgozok égggfzzzg‘;%i
4 csoport ,
Sziilok Ovodavezet6
2023.06.03. Ballagas, évzaro Vendégek Nevelbtestiilet
e as - Ovodavezetd
.06.08. T 1 .
2023.06.08 anegéiic;;e;:e el Alkalmazotti kozosség | Munkakozosség vezetok
Nevelotestiilet
2023.06.09. Tanévzaré nevelési i nkgljé’j;z‘fgetvoe ik
ertekez!e‘,c, csaPateplto Alkalmazotti k6z0sség Neveldtestiilet
kirandulas
2023.06.01-t6l Nyari idészak — Ovod "
07.31-ig 0sszevont csoportokban vodavezeto
2023.08.31. Tanévnyitd nevelési | Alkalmazotti k6zosség Ovod .,
értekezlet vodavezeto
Hort, 2022. szeptember 12.
Fabu Anna Marta
ovodavezetd
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A Benedek Elek Hagyoméanyérz és Természetbarat Ovoda
éves munkatervének

LEGITIMACIOS ZARADEKA

A Benedek Elek Hagyomany6rzd és Természetbarat Ovoda Neveltestiilete az éves munkaterv
elfogadasar6l 2022. szeptember 12-én megtartott rendkiviili nevelGtestiileti értekezleten
................ hatarozatszadmon dontott.

A nevelOtestiilet nevében:

Fabu Anna Marta
ovodavezeto

Hort Kozség Onkorméanyzata a Benedek Elek Hagyomany6rzd és Természetbarat Ovoda éves
munkatervének érvénybelépésével 2022. szeptember 26-n tartott képviselStestiileti iilésen
............... hatarozatszdmon egyetértett.

Magyar Norbert
polgarmester

A Benedek Elek Hagyomany6rzd és Természetbarat Ovoda Sziiléi Szervezete a 2022.
szeptember 15. napjan tartott SZ.K. ilésén kialakitott véleményében az intézmény éves
munkatervének elfogadasat javasolta.

Magyarné Sinka Veronika
Sziil6i Szervezet képviseldje

36



KORNYEZETI NEVELES

MUNKATERV
2022/2023. tanév

Szervezésben résztvevo

Idépont Esemény Célcsoport pedagogus
} Ovodavezetd,
2022. 09.23. Oszi tara a Matraban 3 csoport munkakzosség vezeto,
a csoportok 6vonoi,
dajka nénik
Ovodavezetd,
2022. 09.28. Ko6z6s Nagy 4 csoport munkakdzdsség vezeto,
Gyilimdlcsnap a csoportok 6vonoi,
dajkai
A Takaritasi Vilagnap Ovodavezetd,
2022. oktober alkalmaval — Az 6voda 4 csoport munkak$zosség vezeto,
belsé kornyezetének csoportos 6vonok,
rendbetétele dajka nénik
) Ovodavezetd,
2022.10. 04. Allatok vilagnapja 4 csoport munkakdzosség vezeto,
csoportos 6vonok,
dajka nénik
2022.december - | T¢éli idészak
2023. januar, - allatok élete télen 4 csoport Csoportvezetd 6vonok
februar - madaretetés
2023. februar Magvak {iltetése, hajtatas, 4 csoport Csoportvezetd 6vonok,
rigyeztetés dajka nénik
Csoportvezetd 6vondk
2023. 03. 22. Viz vilagnapja 4 csoport Munkakdzdsség vezetd
Ovodavezetd,
2023. 04. 21. Fo6ld napja 4 csoport munkakdzdsségi vezetok,

Matrai tara

csoportos 6vondk,
dajka nénik
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Ovodavezet0,

2023. aprilis Az 6voda belsod 4 csoport munkak6zdsség vezetd,
kdrnyezetének csoportos 6vonok,
rendbetétele dajka nénik
2023. 04. 24. Viragiiltetés 4 csoport csoportos 6vonénik,
dajka nénik
2023. 05. 10. Madarak és fak napja - 4 csoport Csoportvezetd 6vonénik,
sétak dajka nénik
2022 — 2023 Hasznalt elemek gyljtése Ovoda dolgozoi
folyamatos
2022-2023 A targyi és természeti kdrnyezet rendjének tisztasdganak megdovasa
folyamatos

érdekében fontos az intézmény dolgozoinak példaértékii magatartasa.

2022. szeptember 10.

Molnar Janosné

munkakdzdsség vezetd
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BENEDEK ELEK HAGYOMANYORZO ES
TERMESZETBARAT OVODA

GYERMEKVEDELMI MUNKATERYV
2022-2023

Készitette:

Szabo Laszloné
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Az 6vodankba ijonnan érkezd gyerekekhez az dvodaba 1épés eldtt csaladlatogatasra mennek
az 6vodapedagogusok. Informaciokat gytlijtenek a csaladi kdrnyezetiikrél, nevelési elveikrdl,
anya-gyermek kapcsolatukrol, az esetleges hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetiik
feltérképezése, az esélyegyenldségiik érdekében.

Az 6voda gyermekvédelmi feladatainak koordindlasat a gyermekvédelmi felelds végzi. Az
6voda kezdésekor elkészitem az 6voda gyermekvédelmi éves munkatervét. A gyermekvédelmi
feladatok ellatasaért minden 6vodapedagdgus felelds, neveldmunkdja mellett, ha valamely
gyermek fejlodését veszeélyeztetd problémat tapasztal jelzési kotelezettsége van.

Gyermekvédelmi célunk: esetleges hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetiik feltérképezése,
hatranykompenzalassal, esélyegyenloségiik eldsegitése. Fel kell tarnunk azokat az okokat,
amelyek negativan befolydsoljak, esetlegesen akaddlyozzak a gyermekek egészséges
személyiségfejlodését, testi — lelki egészségét. Negativ valtozés, veszélyeztetd tényezdk
¢észlelésekor az ovodapedagogusok, az intézményvezetd, a gyermekvédelmi felelds kozos
konzultacioval probaljak kideriteni és megoldani az okokat, megoldast az adott problémara.
Sziikség esetén a Csaladsegité- gyermekjoléti szolgalat munkatarsainak bevondsaval, a
rendelkezésiikre 4116 eszk6zok segitségével kereslink mielébbi megoldast.

Az intézményvezetd a szeptemberi kozos értekezlet alkalmaval tdjékoztatja a sziiloket az
intézményben folyd gyermekvédelmi feladatot ellatod fogadod orak lehetdségérdl, gyermekekkel
kapcsolatos segitségnyujtasrol.

Szeptemberben a jegyz0 altal megkiildott hatarozatok alapjan 6sszeallitjuk a hatranyos helyzetii
(HH), a halmozottan hatranyos helyzeti (HHH), a veszélyeztetett, a nagycsaladban,
orokbefogadott, védelembe vett, rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasra jogosult és a sziilok
altal bemutatott orvosi szakvélemények alapjan a tartds betegek, illet ételallergids gyermekek
névsorat.

A kiilonleges banasmoédot igénylé gyermekek (SNI, BTMN) valamint HH/HHH gyermekek
névsorat elkészitem. Az intézmény csoportvezetd 6vodapedagdgusainak tovabbitva, rogzitik
ezt a csoportnaploban. Szdmunkra az eldir fejleszté foglalkozasokat a gydgypedagogus fogja
biztositani ezt kiegészitve a csoport 6vodapedagdgusi megsegitéssel.

A hazirend betartasa mindenki szamara kotelez6, ezért felhivjuk a sziilok figyelmét az
igazolatlan hianyzasok kovetkezményeire. A torvényben meghatarozott szamu igazolatlan
mulasztast kovetden a helyi jegyzOnek jelzést kiild az dvoda, ha a sziild kotelezettségeinek nem
tesz eleget. A hazirendben foglaltak szerint a sziilé otthon tarthatja gyermekét, de ez esetben is
elére kell igazolnia hidnyzasat, hosszabb tavollét esetén pedig intézményvezetdi engedély
sziikséges. Ellendrizziik a tankdteles gyermekek dvodaba jarasat.

Az 0szi iddszakban elvégzett MSSST- vizsgalat soran a kiilonbozd teriileteken kisziirt
hidnyossagok fejlesztésére, lemaradasok potlasa érdekében kiilonos figyelmet kivannak meg az
iskola el6tt 4116 nagycsoportos gyermekek.

Fontos feladatunk, hogy minden segitséget megkapjanak ahhoz, hogy iskolaéretté valjanak.
Ehhez szakszertien biztositjuk a napi felzarkdztatd tevékenységeket, fejlesztésiiket fokozott
differencialassal oOvodapedagogusaink 4ltal, illetve szakszolgalati gyogypedagogus,
pszichologus, fejlesztd pedagdgusok, 6vodankba kijard logopédus altal is az érintett gyermekek
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hatranyanak csokkentése érdekében. A szakértéi véleményekben foglaltaknak megfelelden az
érintett gyermekre szabott egyéni fejlesztési tervekben torténik a fejlesztendd teriiletekre
vonatkoz6 feladatok rogzitése.

Folyamatos kapcsolatot tartunk a kiilsé partnerekkel: a szocialis ellaté intézmény vezetodjével,
csalddgondozé munkatéarssal, gyamiigyekkel foglalkoz6é szakemberrel, szakszolgalati
vezetovel, fejlesztd szakemberekkel, szocialis segitével, védondkkel, 6vodank orvosaval.

Az intézmény vezetdjével részt vesziink a Szocidlis Ellatd Intézmény altal megszervezett
szakmakozi megbeszéléseken.

Evente legaldbb két alkalommal sziildi értekezleten tajékoztatjuk a sziildket az
intézménylinkben folyd munkarol a gyermekek fejlodésérol.

Fogadoorak keretében egyéni — sziildkkel folytatott megbeszéeléseken — tajekoztatast adunk a
gyermekek fejlédési mutatoirdl, elért eredményeikrdl, fejlesztendd teriileteikhez segitséget,
tanacsot, Otleteket adunk a gyermekek fejlodése érdekében.

Ovodapedagogusaink minden csoport szamara sajat Messenger csoportot hoztak 1étre a sziildk
folyamatos - gyors tajékoztatasa, az aktualis informaciok atadasara. Esetleges egyéni
messenger kommunikacioval jelezhetnek, problémajukkal kereshetik sajat
ovodapedagbdgusukat a sziilok.

Az esetleges COVID — jarvany veszélyhelyzeti fennallasa idején: az online — oktatast segitve
feladatunk els6dlegesen a felzarkdztatas, a hatranyos helyzetli gyermekek sziileinek
tamogatasaval oktatdanyagok fénymasolatainak biztositasival az otthoni gyakorlashoz
(kiilonos tekintettel az iskolaba mend nagycsoportosokra).

A kiilonleges banasmodot igényld gyermekek koziil a tehetséges (,,tehetség csirdk™) gyermekek
felfedezése tovabbi feladatunk, szamukra a fejlddésiik tamogatasara, valtozatos lehetoségeket
biztositunk, tehetségiik bemutatasara palyazati lehetdségeket térképeziink fel és kihasznaljuk
azokat.

A 2021. junius 1-jével hatalyba I€ép6 jogszabalyi valtozasokrél (275/2019. (XI.21.)
korméanyrendelet/ iskoldztatasrol sz6lo és a sziildket érintd fontosabb tudnivalokrol az
o6vodavezetd tajékoztatot tart minden érintett sziildének. Amennyiben a sziikséges gyermekiik
tovabbi 1 évre Ovoddban maradashoz minden segitséget megkapnak, ehhez az
ovodapedagdgusok elkészitik a gyermekek jellemzését segitve ezt a folyamatot.

Az 6voda altal szervezett programokban: minden gyermek részvételét szorgalmazzuk, minden
6vodapedagdgus feladata, hogy egyetlen gyermek sem maradjon ki ezekbdl az eseményekbdl.

Evente két alkalommal az 6voda szervezésében Matrai kirdndulason mindenki ingyenesen
vehet részt, melynek finanszirozasa az nkormanyzat 4altal valosulhat meg.

A horti Onkormanyzat 4ltal szervezett hitranyos helyzetii csaladok megsegitésére iranyuld
torekvéseket, segélycsomagok igazsagos elosztasa érdekében atgondolt — aktudlis lista
Osszeallitdsaval segitséget nydjtunk (pl. karadcsonyi ajandékcsomag).

Fontosnak tartjuk a hatrdnyos és nagycsaladban, illetve neveldsziiloknél €16 gyermekek
részvételét az oOvodai {innepségeket és kozségi szinten szervezett gyermeknapokon,
rendezvényeken is.
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A védondkkel kapcsolatot tartunk a szocidlisan hatranyos helyzetben ¢é16 csaladok
gyermekeinek haroméves korban torténd 6vodaztatasa érdekében.

Az egészséges ¢€letmddra neveléshez egészségmegdrzd eldadasok szervezésében kérjik a
Védondi Szolgalat, Orvos, fogorvos kozremiikodését.

A tanév végén beszamolot készitek az intézményben folyd éves gyermekvédelmi
tevékenységrol és tajékoztatom a kollégakat, az intézmény vezetdjét.

A sziilokkel valo jo kapcsolatunk alapja a segitd szdndék, melyet odafigyeléssel, empatiaval,
teljes titoktartasi kotelezettséggel, diszkrécioval kezeliink.

Hort, 2022. szeptember 10.

Szabo Laszloné
ovodai gyermekvédelmi felelds
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BENEDEK ELEK

HAGYOMANYORZO ES TERMESZETBARAT OVODA
HORT

BECS

EVES MUNKATERYV
12022-2023/

Készitette:

Péterné Kovacs Melinda
BECS vezeto
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Jogszabalyi hattér
2011.CXC. torvény a Nemzeti Koznevelésrol

326/2013 (VIIL.31.) kormanyrendelet a Pedagdgusok eldmeneteli rendszerérol és a
Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1922. évi XXXIII. térvény a koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet a Nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

Szakmai segédanyagok

2021-2022 Eves munkaterv; Beszamolo

Otéves Onértékelési Program I1. / 2021-2026/

Onértékelési kézikdnyv (6. valtozat - hatalyos 2022 jan.1-t8])

Tanfeliigyeleti kézikonyv —6vodak szamara (7. valtozat hatalyos 2022 jan.1-t6])

Utmutat6 a pedagdgusok mindsitési rendszerében a Pedagogus 1. és Pedagogus II. fokozatba

Iépéshez (6. valtozat)
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Onértékelési csoport

Vezetd: Péterné Kovacs Melinda /intézményvezetd helyettes/
Tagok: Fabu Anna Marta /intézményvezetd/

Molnar Janosné

Juhaszné Szilics Gabriella

Csoportvezetoi feladatok:

X/
X4

L)

éves terv elkészitése

tajékozodas a torvényi valtozasokrol

Onértékelési feladatok kiosztasa a tagoknak

megbeszélések tartdsa neveldtestiilet szamara /tajékoztatas az év kdzbeni feladatokrol/
onértékelés inditasa/ vezetd altal megbizott személy/

onértékelés folyamatanak koordinalasa

7/ 7/ X/
L X X X4

7/
X

L)

7/
X

L)

mindsitésre késziilo kollégand szakmai tAmogatasa

7 7/
LC AR X4

az intézményvezetd vezetdi tanfeliigyeletben vald tamogatasa
intézményi elvaras rendszerek feltdltése

%

S

Onértékelési csoport feladatai:

pedagogus onértékelés lefolytatasa

az intézményvezetd vezetdi tanfeliigyeletben vald tamogatasa

2023-ben mindsitésre jelentkezd kollégand szakmai tdmogatasa

elvaras rendszerek modositasa /ha sziikséges/ az uj kompetencia tiikrében
onértékelések kérddiveinek, interju kérdéseinek attekintése, lerdviditése

R/ /7 /7 /7 /7 /7
L X X X R X SR X4

az 0j képességfelmérd dokumentum bevaldsanak megbeszélése

A 2022-2023 —as nevelési évben vezetdi tanfeliigyelet lesz az OH altal meghatéarozott
idépontban.

A vezetdi onértékelést elvégeztiik az eldzd nevelési évben.
Tanfeliigyeleti eljarassal kapcsolatos feladatok az Gtmutatoi eljarasrend szerint.

/dokumentumfeltdltés, interjuk, helyszini ellenérzés lebonyolitasa/

Onértékelésre kijelolt kollégak kivalasztasanak szempontia:

< eldz6 onértékeléstol eltelt 5 év

R/

% az Onfejlesztési terv megvalosulasa
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A pedagogus onértékelésben érintettek feladatai

Intézményvezetd és az altala megbizott személy

% intézményi dokumentumok feltdltése

% pedagogus elvaras rendszer feltdltése

% Onértékeléshez kapcsolodo feladatok elvégzése

Nevel6testiilet

0,

*» részvétel az onértekeléssel kapcsolatos tajekoztatason

7

¢ bevont kollégak kérdoiv kitoltése
Adatgytijté

+» Onértékelés inditasa
s kérdoivezés inditasa, kodok generalasa, kiadasa
% jegyzOkonyv Osszegzése, feltoltése

Adatgyviijtési, szervezési feladatok (becs tagok, értékelt pedagogus)

¢ emberi és egyéb eréforrasok biztositasa
¢ dokumentumelemzés (foglalkozaslatogatas elott a sziikséges dokumentumok atadéasa a
kijelolt kolléganak)
*» tevékenység- foglalkozas latogatas (idopont egyeztetés,tevékenységi terv készitése)
¢ interjuk (értékelt pedagogus, vezetdi interji - hely, idopont egyeztetés)
% kérdbivezés
- Onértékeld keérddiv kitdltése
- munkatarsi kérddivek (kodok kiosztasa, kitdltés - hozzé hely, laptop biztositasa)
% t4jékoztatds az informatikai rendszerbe valo belépésrol
% részjegyzokonyvek 0sszegylijtése —0sszegzés
% ajegyzokonyv feltoltése az OH informatikai rendszerbe
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Adatgyiijtési feladatok felelosei

onértékelt kérdoivezés dokumentum- interjuk tevékenység-
pedagogus elemzés latogatas
’ Juhaszné Szlics Fabu Anna
FARAGO Péterné Kovacs Gabriella Péterné Kovacs Marta
GABRIELLA Melinda Melinda
Péterné Kovacs Molnar Janosné
Melinda
’ Juhaszné Szlics Fabu Anna
SZABO Péterné Kovacs Gabriella Péterné Kovacs Marta
LASZLONE Melinda Melinda
Molnar Janosné Molnar Janosné
Onértékelési feladatok idépontjai
onértékelt kérdoivezés dokumentum- tevékenység- pedagégus elv,
pedagogus elemzés, latogatas rendsz. értékelése,
interjuk onfejlesztési terv
feltoltése
FARAGO 2022 oktober 2022 oktober 2022 oktober az onértékelési
GABRIELLA folyamatban
megjeldltek szerint
SZAB,O ’ 2023 2023 2023 az onértékelési
LASZLONE februar februar februar folyamatban
megjeldltek szerint
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Idépont Feladat Erintettek
2022. 08.31. éves terv elkészitése Becs vezeto
2022 08.31. tajékoztatas az éves intézményvezetd, neveld
feladatokrol testiilet,
2022 oktober pedagdgus onértékelés Becs-csoport,
megbeszElés vezetd, neveld testiilet
2022 -23 vezetdi tanfeliigyelet intézményvezeto,

OH altal adott idépontban

2023 februar

pedagdgus onértékelés
megbeszélés

vezetO, nevelotestiilet
Becs

2022 majus

beszamolo készitése

Becs vezeto
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Az intézményi onértékelés kertében évente vizsgalt elvarasok

A nevelési év végi beszamolo megallapitasai alapjan
torténik a kdvetkezd nevelési €v tervezése.

Ertékelés

Az intézményben a gyermeki fejlédést folyamatosan
kovetik, a gyermeki fejlodést dokumentaljak, elemzik,és
az egyes évek eredményeit 0sszekapcsoljak , sziikség
esetén fejlesztési tervet készitenek.

Az 6vodapedagdgusok a gyermekek eredményeirdl
fejlesztd céllal folyamatosan visszacsatolnak
szlileinek/gondviseldjének és az ¢letkornak, fejlettségi
szintnek megfeleld formaban a gyerekeknek.

VIZSGALT ELVARAS FELELOS
1. Pedagdgiai folyamatok
Tervezés
Az éves munkaterv 6sszhangban van a stratégiai
dokumentumokkal és a munkakdzosségek terveivel.
Megvalositas intézményvezeto,

munkak$zosség vezetOk

minden csoport pedagogusa

2. Személyiség és kozosségfejlesztés
Személyiségfejlesztés

Az intézmény vezetése ¢és érintett dvodapedagogusa
informaciokkal rendelkezik minden gyermek szocialis
helyzetérol.

Kozosségfejlesztés
A sziilok a megfeleld kereteken beliil részt vesznek a
kozosségtejlesztésen.

intézményvezeto,
pedagogusok

3. Eredmények

Nyilvan tartjak és elemzik az intézményi
eredményeket:

. helyben szokésos megfigyelésen, vagy mas alapon
megszerzett mérések eredményei

. versenyeredmények: elismerések, teleptiilési szint,
megyei szint, orszagos szint

. 6 éves kor utdn 6vodaban maradé mutatok

. elégedettségmérés eredményei (sziilo, pedagdgus,
pedagogiai munkat segitdk)

. neveltség mutatdok

intézményvezetés,
pedagogusok
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4. Belso kapcsolatok egviittmiikodés, kapcsolatok

Az 6vodapedagdgusok szakmai csoportjai maguk
alakitjak ki miikodési koriiket, 6nallé munkaterv szerint
dolgoznak. A munkaterviiket az intézményi célok
figyelembe vételével hatarozzak meg.

Az intézmény munkatarsai szamara biztositott a
munkajukhoz sziikséges informaciokhoz és ismeretekhez
valo hozzaférés.

munkak6zdsség vezetok

nevel6testiilet

intézményvezetés

5. Az intézmény Kiilso kapcsolatai

Az intézmény a helyben szokasos modon tajékoztatja
kiils6 partnereit (az informacidatadas szobeli, digitalis
vagy papiralapt)

A partnerek tdjékoztatasat és véleményezesi
lehetdségeinek biztositasat folyamatosan feliilvizsgaljak,
visszacsatoljak és fejlesztik.

intézményvezetés,
pedagogusok

6.A pedagdgiai munka feltételei
Targyi infrastrukturalis feltételek

Az intézmény rendszeresen felméri a pedagdgiai program
megvalositasahoz sziikséges infrastruktira meglétét, jelzi
a hianyokat a fenntarto felé.

Személyi feltételek
Az intézmény rendszeresen felméri a szlikségleteket,
realis képpel rendelkezik a neveld/oktatdmunka

humaneréforras sziikségletérol.

A humaneréforras sziikségletében bekdvetkezd hianyt a
felmeriilt problémakat idejében jelzi a fenntartd szamara.

intézményvezeto

2022. szeptember 10.

Péterné Kovacs Melinda
Becs vezeto

Fabu Anna Marta
Intézményvezetd
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